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NOI DUNG TUNG THU TUC HA ,‘»NH CHINH PUQC NIEM YET

I. LINH VUC PANG KY, QUANLY CU TRU

1. Thu tuc Gia han tam tra

a) Trinh ty thue hién:

- Budc 1: Ca nhan, to chtrc chuén bi hd so theo quy dinh cua phap luat.
- Budc 2: Ca nhan, to chirc nop hé so tai Cong an cap xa.

- Bude 3: Khi tiép nhan hd so gia han tam tra, co quan ding ky cu tra kiém tra
tinh phép 1y va ndi dung hd so:

+ Truong hop hd so di day du, hop 18 thi tiép nhan hd so va cip Phiéu tiép nhan
hd so va hen tra két qua (mau CTO04 ban hanh kém theo Thong tu s6 56/2021/TT-BCA)
cho nguoi dang ky;

+ Trudng hop hd so du diéu kién nhung chua du ho so thi huéng din bd sung,
hoan thién va cap Phiéu hudng din bd sung, hoan thién hd so (miu CTO5 ban hanh kém
theo Thong tu s6 56/2021/TT-BCA) cho ngudi diang ky;

+ Truong hop ho so khong da diéu kién thi tir chdi va cap Phiéu tir chéi tiép nhan,
giai quyét hd so (miu CT06 ban hanh kém theo Thong tu s6 56/2021/TT-BCA) cho
nguoi dang ky.

- Budc 4: Ca nhén, t6 chtic ndp 18 phi diang ky cu tr theo quy dinh.

- Budc 5: Cin ctr theo ngdy hen trén Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua dé
nhan thong bao két qua giai quyét thu tuc dang ky cu tra (néu co).

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop ho so truc tiép hodc tryc tuyén.

¢) Thanh phin, so luong, hé so:

* Ho so gia han tam tra gom:

- T khai thay d6i thong tin cu tra (Mau CTO1 ban hanh kém theo Thong tu s6
56/2021/TT-BCA); d6i voi nguoi gia han tam tra 1a nguoi chua thanh nién thi trong to
khai phai ghi 16 y kién dong ¥ ctia cha, me hodc nguoi giam ho, trir trudng hop da co v
kién dong ¥ y bang vin ban;

- Giay to, tai liéu ching minh chd & hop phap.

* Gia han tam trt tai noi don vi dong quan trong Cong an nhan dan, ho so gém:

- T khai thay d6i thong tin cu trd (Mau CTO1 ban hanh kém theo Thong tu s6
56/2021/TT-BCA);

- Giy gi6i thiéu cuia Thi truong don vi quan 1y truc tiép ghi 16 ndi dung dé lam
thi tuc gia han tam tra va don vi c6 chd ¢ cho can bo chién si (ky tén, dong dau).

* Gia han tam tra theo danh sach, ho so gom:

- T khai thay ddi thong tin cu tra (cta timg nguoi) (Mau CTO1 ban hanh kém
theo Thong tu s6 56/2021/TT-BCA);

- Vin ban dé nghi gia han tam tra trong d6 ghi rd thong tin vé chd & hop phap
kém danh sach ngudi gia han tam tri. Danh sach bao gdm nhing thong tin co ban cua
tung nguoi: ho, chit dém va tén; ngay, thang, nam sinh; gioi tinh; s6 dinh danh c4 nhan
va tho1 han tam tru.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 15 ngdy truéc ngay két thuc thoi han
tam tru da dang ky, cong dan phai lam thu tyc gia han tam trq.



d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: ca nhan
e) Co quan thure hién thii tuc hanh chinh: Cong an cap xa
g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:
o Cap nhat thong tin trong Co s¢ dit li€u quéc gia vé dan cu
«  Cap nhat thong tin trong Co so dir liéu vé cu tr
« Thong bao vé ket qua giai quyét, ‘huy bo dang ky cu tra
«  Phiéu tir chdi tiép nhan, giai quyét ho so
h) L¢ phi: Khong
i) Tén mau don, mau to khai: To khai thay d6i thong tin cu tra Mau CTO1 ban
hanh theo TTs6  /2021/TT-BCA ngay 15/5/2021.
k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:
Trong thdi han 15 ngdy trudc ngay két thac thoi han tam tra da dang ky, cong
dan phai l[am thu tyc gia han tam tru.
I) Can cw phap ly:
Thong tu 55/2021/TT-BCA S6: 55/2021/TT-BCA
Thong tu 56/2021/TT-BCA S6: 56/2021/TT-BCA
Thong tu 57/2021/TT-BCA Sé: 57/2021/TT-BCA

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET Mau CTO1 ban hanh
NAM theo TTs6  /2021/TT-BCA
Poc lap — Tw do — Hanh phuc ngay 15/5/2021

TO KHAI THAY POI THONG TIN CU TRU
Kinh guic
1. Ho, chir dém va tén

2. Ngay, thang, nam sinh:................. [oeiiiiiiiiiii, [

B GLOT NN e e

4, S6 dinh danh ca

nhan/CMND:

5. SO AiBN thOAT HBN NE: ...t eeeee e eeeeeees .
B. BNl e

7. Noi thuong tra:.....

8. NOT tAM I

9. Noi 0 hién tai.........

10. Nghé nghiép, noi lam viéc

11. Ho, chtr dém va ten ChU MO .......ooviiiiiiieiee e 12.
Quan hé voichuho:................

13. S6 dinh danh c4 nhan/CMND ctia chii
ho:
14. Noi dung dé nghie
15. Nhitng thanh vién trong ho gia dinh cing thay d6i:




Ho, chir |  Ngay, .| SO dinh AL Quan h¢ Qll:? "
TT| dém thang Gi6l - janh ca Nghé nghiép, | véi nguoi | ¢
) 9 >’ | tinh n noi lam viéc 5 vol
vatén |nam sinh nhan/CMND ' Codtgiay chit
ho
..... Ngay.......thang....nam....... ....,ngay.....thang...nam... ....,ngay......thang...nam... .....,ngay....th
gay g
Y KIEN CUA CHU HO® Y KIEN CUA CHU SO Y KIEN CUA CHA, ME NGUOI K
(Ghi 16 ngi dung va ky, ghi rs HUU HOACNGUGI DAL yoAc NGUOI GIAM (K5, ghi r
ho tén) DIEN CHO G HOP HO ©
PHAP® (K5, ahi 6 ho 1)
. ohi ro ho tén
(Ky, ghi r6 ho tén) »8
Chu thich:
(1) Co quan dang ky cu tru.

(2) Ghi 15 rang, cu thé noi dung dé nghi. Vi du: dang ky thuong tr; dang ky tam tru;
tach ho; xac nhan thong tin vé cu tru...

(3) Ap dung d6i véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2, khoan 3, khoan 4, khoan 5,
khoan 6 Diéu 20; khoan 1 Diéu 25 Luat Cu tra

(4) Ap dung ddi véi truong hop ngudi chua thanh nién, nguoi han ché hanh vi dan su,
nguoi khong du nang lyc hanh vi dan sy c6 thay doi thong tin vé cu tra



2. Thu tuc Thong bao luu tra
a) Trinh tu thuc hién :
- Bu6c 1: Ca nhan, t6 chic thong bao luu tra t6i co quan dang ky cu trd.
- Budc 2: Can bo cong an thyc hi¢n tiép nhan thong béo luu tru.
b) Céch thurc thuc hién: Truc tiép hoac truc tuyén
¢) Thanh phan ho so:

- NO1 dung thong bao vé luu tra bao gém ho va tén, sé dinh danh c4 nhan hodc s
Chung minh nhan dan, s6 ho chiéu cua nguoi luu tra; 1y do luu tra; thot gian luu tra;
dia chi luu tru.

d) Thoi han giai quyét: Tiép nhan ngay khi cong dan théng bao luu tra.

d) Béi twong thue hién tha tuc hanh chinh: T6 chire, ca nhan

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Cong an xa

2 Két qua thuce hién thii tuc hanh chinh: Cap nhat thong tin trong Co s dir
liéu vé cu tra.

h) L¢ phi: Khong.

k) yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Viéc thong bao luu tri duoc thuc hién trude 23 gid ctia ngay bat dau luu trd;
truong hop ngudi dén luu tri sau 23 gio thi viée thong bao luu tri duoc thyc hién trude
08 gid ngay hom sau; truong hop ong, ba, cha, me, vo, chéng, con, chau, anh, chi, em
rudt dén luu tra nhiéu 1an thi chi can thong bao luu trd mot lan.

1) Can cwr phap ly:

Luat 68/2020/QH14 S6: 68/2020/QH14

Thong tu 55/2021/TT-BCA Sé: 55/2021/TT-BCA
Thong tu 57/2021/TT-BCA Sé: 57/2021/TT-BCA



3. Thi tuc x6a dang ky thwong tru

a) Trinh ty thyc hién
- Bu6c 1: Ca nhén, t6 chtrc chuan bi ho so theo quy dinh ctia phap luat.
- Budc 2: Ca nhan, t6 chirc ndp ho so tai Cong an cap xa.

- Budce 3: Khi tiép nhan hod s0 x0a dang ky thuong trd, co quan dang ky cu tra
kiém tra tinh phép 1y va ndéi dung ho so:

_ *+ Truong hgp hé so da day du, hop 18 thi tiép nhan hd so va ,cép Phiéu tiép nhan
ho so va hen tra két qua (mau CT04 ban hanh kém theo Thong tu s6 56/2021/TT-BCA)
cho nguo1 dang ky;

+ Trudng hop h?) so du di?iu kién nhung chua du h6 so thi hudng dan bo sung,
hoan thién va cap Phiéu hudng dan bo sung, hoan thién ho so (mau CTO05 ban hanh kém
theo Thong tu s6 56/2021/TT-BCA) cho nguoi dang ky;

+ Truong hop ho so khong di diéu kién thi tir choi va cap Phicu tir choi tiép nhén,
giai quyet ho so (mau CT06 ban hanh kém theo Thong tu so 56/2021/TT-BCA) cho
nguoi dang ky.

- Budc 4: Can cur theo ngay hen trén Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua dé
nhan thong bao két qua giai quyét tha tuc dang ky cu tra (néu co).

b) Cach thirc thuc hién: Truc tlep hoac truc tuyen
¢) Thanh phan ho so:

- T khai thay ddi thong tin cu tra (Mau CTO1 ban hanh kém theo Thong tu s6
56/2021/TT-BCA);

- Gidy to, tai liéu chirmg minh thudc mot trong cac truong hop x6a dang ky thuong
tru.

d) Thoi han giai quyét
Truec tiép

05 Ngay lam viéc- NOp hé so truc tiép tai Cong an cip xa.
Thoi gian tiép nhan ho so: Gio hanh chinh cac ngay lam viée tu thir 2 dén thir 6 va sang
thr 7 hang tuan (tror cac ngay nghi 1€, tét theo quy dinh cua phap luat).
Truc tuyén

05 Ngay lam viéc - Nop ho so truc tuyén qua cac cong cung cap dich vu cong
truc tuyen nhu: Truc tuyén tai Cong dich vu cong qua Cong dich vu cong qudc gia, hodc
qua Cong dich vu cong By Cong an, Cong dich vu cong quan ly cu trd;
Thoi gian ti€p nhan ho so: Gio hanh chinh cac ngay lam viée tu thtr 2 dén thir 6 va sang
thir 7 hang tuan (trur cac ngay nghi I¢, tét theo quy dinh cua phap luét).

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, c4 nhan

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Cong an cap x3

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:



Cap nhat thong tin trong Co sd dir liéu qubc gia vé dan cu

Cap nhat thong tin trong Co so dit liéu vé cu tri

Thong bao vé két qua giai quyét, huy bo dang ky cu tra

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: To khai thay ddi thong tin cu tré
k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay ho gia dinh c¢6 nguoi thudc dién xoa ding
ky thuong tri thi nguoi thude dién xoa dang ky thuong tri hodc dai dién ho gia dinh co
trach nhiém nop ho so lam thu tuc x6a dang ky thuong tra dén co quan dang ky cu tri.

- Truong hop co quan dang ky cu tri phat hién cong dan do6 thudc mot trong cac
truong hop bi x6a dang ky thuong tri: Trudce khi thuc hién viéc x6a dang ky thuong
tra, co quan dang ky cu tra thong bao vé viée x6a ding ky thudng tri téi cong dan hodc
dai dién ho gia dinh dé biét va thuc hién viéc ndp ho so 1am thu tuc x6a ding ky thuong
tra theo quy dinh. Trudng hop qua 07 ngay ké tir ngay co quan diang ky cu tra thong
bdo ma nguoi thudce dién x6a dang ky thuong trd hoac dai dién ho gia dinh khong ndp
hd so 1am thi tuc x6a dang ky thudng tra thi co quan ding ky cu tra tién hanh lap bién
ban vé viéc cong dan, dai dién ho gia dinh khong ndp ho so lam thu tuc x6a dang ky
thudng tra va thuc hién x6a ding ky thuong tri doi véi cong dan. Co quan dang ky cu
tri thong bao bang vin ban cho cong dan d6 hodc chi ho vé viée x6a dang ky thudng
tra sau khi da thuc hién.

1) Can cwr phap ly:

Luat 68/2020/QH14 So: 68/2020/QH14

Thong tu 55/2021/TT-BCA S6: 55/2021/TT-BCA
Thong tu 56/2021/TT-BCA S6: 56/2021/TT-BCA
Thong tu 57/2021/TT-BCA S6: 57/2021/TT-BCA
Nghi dinh 62/2021/ND-CP S6: 62/2021/ND-CP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET Mau CTO1 ban hanh
NAM theo TT s6 /2021/TT-BCA ngay
Doc lap — Ty do — Hanh phuc 15/5/2021
TO KHAI THAY POI THONG TIN CU TRU
Kinh guic
1. Ho, chir dém va tén
2. Ngay, thang, nam sinh:................. o, [ e

4, Sb6 dinh danh ca
nhan/CMND:

8. Noi tam tra



9. Noi (’)"hién tai
10. Nghé nghiép, noi lam viéc

13. S6 dinh danh c4 nhan/CMND ctia chu
ho:

14. Noi dung dé nghie

15. Nhitng thanh vién trong ho gia dinh cing thay doi:

R n
Ho, R £ e Quan hé QU?
° Ngay, - SO dinh A - . S| hé
chir 7 Gioi oy Nghe nghiép, | véi ngwoi
T dém thang, tinh danh ca noilam viéc | c0 thay Vol
..~ |nam sinh nhan/CMND : Z. chu
va ten doi A
ho
..... ,Ngay......thang...ndm....... ....,ngay.....thang...nam... oo, NAY ... thANG...nAm....  .....ngay....thang...nam...
Y KIEN CUA CHU HO® Y KIEN CUA CHU SOHUU Y KIEN CUA CHA, ME NGUOI KE KHAI
(Ghi r6 ngi dung va ky, ghird ~ HOAC NGUOI PAI DIEN HOAC NGUOI GIAM (K, ghi ré ho tén)
ho tén) CHO O HQP PHAP® HO @
(Ky, ghi ro ho tén) (K, ghi ro ho tén)
Chu thich:

(1) Co quan dang ky cu trui.

(2) Ghi 6 rang, cu thé ndi dung dé nghi. Vi du: ding ky thwong tri; dang ky tam trii;
tach ho,; xac nhdn thong tin vé cu trii...

(3) Ap dung doi véi cdc truong hop quy dinh tai khodn 2, khoan 3, khodn 4, khodn 5,
khodn 6 Diéu 20; khoan 1 Diéu 25 Ludt Cu trii

(4) Ap dung doi véi truong hop ngueoi chira thanh nién, ngwoi han ché hanh vi dén su,
nguoi khéng dit ning lwc hanh vi dan sw c6 thay déi thong tin vé cu trii



3. Thii tuc khai bio tam ving.

a) Trinh ty thuc hlen

- Budc 1: Ca nhan, to chtrc chuan bj ho so theo quy dinh cua phap luat.

- Budce 2: Ca nhan, t6 chtrc ndp hd so Cong an cap xa.

- Budce 3: Khi tlep nhéan hd so khai bao tam Vang trong Co so dit licu veé cu tra,
co quan diang ky cu tri kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so:

+ Truong hop hd so di day du, hop 18 thi tiép nhan hd so va cip Phiéu tiép nhan
ho so va hen tra két qua (mau CT04 ban hanh kém theo Thong tu sé 56/2021/TT-BCA)
cho nguo1 dang ky;

+ Trudng hop ho so du diéu kién nhung chua du hd so thi huéng din bd sung,
hoan thién va cap Phiéu hudng din bd sung, hoan thién hd so (miu CTO5 ban hanh kém
theo Thong tu s6 56/2021/TT-BCA) cho ngudi dang ky;

+ Trudng hop ho so khong du diéu kién thi tir chdi va cap Phiéu tir chdi tiép nhan,
giai quyét hd so (miu CT06 ban hanh kém theo Thong tu s6 56/2021/TT-BCA) cho
nguoi dang ky.

- Budc 4: Can ctr theo ngay hen trén Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua dé
nhan thong bao két qua giai quyét thu tuc ding ky cu tra (néu co).

b) Cach thire thue hién: Truc tiép hoic tryc tuyén

¢) Thanh phén ho so:

Truong hop cong dan thudc quy dinh tai diém a, diém b khoan 1 Piéu 31 Luat
Cu tra, ho so gom:

+ Pé nghi khai bao tam vang;

+ Vin ban dong ¥ clia co quan c6 tham quyén giam sat, quan 1y, gido duc ngudi
do.

Trudong hop thudc quy dinh tai diém ¢, diém d khoan 1 Piéu 31 Luat Cu tri:

No1 dung khai bao tam Vrfmg gém: ho va tén, s6 dinh danh c4 nhan hoic sb Chung
minh nhan dan, s6 ho chiéu cta nguoi khai bdo tam V.'flng; 1y do tam Va“ing; thot gian tam
Vrfmg; dia chi noi dén.

d) Thoi han giai quyét

Truec tiép

01 Ngay lam viéc

- Truong hop cong dan thude quy dinh tai diém a, diém b khoan 1 Diéu 31 Luét
Cu tra nop ho so truc tiép tai co quan dang ky cu tri.

Thoi gian tiép nhén ho so: Gio hanh chinh cac ngay lam viéc tur thur 2 dén thu 6
va sang thtr 7 hang tuan (trix cac ngay nghi 1, tét theo quy dinh cua phap luat). Trong
thoi gian 01 ngay ké tir khi tiép nhan dé nghi khai bao tam vang ctia cong déan.

02 Ngay lam viéc truong hop phire tap thi ¢ thé kéo dai hon nhung khong qua
02 ngay lam viéc.

Truc tuyén

01 Ngay lam viéc

- Truong hop thudc quy dinh tai diém c, diém d khoan 1 Diéu 31 Luat Cu tra thi
khai bao tam vang qua:

+ Truyc tiép tai co quan dang ky cu tri hodc tai dia diém tiép nhan khai bao tam
vang do co quan dang ky cu tra quy dinh;



+ S6 dién thoai hodc hop thu dién tir do co quan dang ky cu tru thong bao hodc
niém yét;

+ Trang thong tin dién tir cia co quan ding ky cu tri hodic qua cac cong cung cip
dich vu cong truc tuyén nhu: Cong dich vu cong qudc gia, Cong dich vu cong Bo Cong
an, Cong dich vu cong quan 1y cu tru;

+ Ung dung trén thiét bi dién tu.

Thoi gian tiép nhan hod so: Gio hanh chinh cic ngay 1am viée tir thir 2 dén thir 6
va sang thtr 7 hang tudn (trir cac ngay nghi 18, tét theo quy dinh cta phép luét).

Trong thoi gian 01 ngay ké tir khi tiép nhan dé nghi khai bao tam véng cua cong
dan.0

2 Ngay lam viéc trudng hop phuc tap thi c6 thé kéo dai hon nhung khong qua 02
ngay lam vigc.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chuc, c4 nhan

e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Cong an xa

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Cap nhat thong tin trong Co s6 dir liéu vé cu tr

Thong bao vé két qua giai quyét, hay bo dang ky cu tri

Phiéu khai bao tam vang

h) L¢ phi: Khong

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:
- Trudng hop nguoi quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 31 Luat Cu tra 1a nguoi
chua thanh nién thi ngudi thuc hién khai bao 1a cha, me hodc nguoi gidm ho.

- No1 dung khai bao tam Véng bao gdm ho va tén, sb dinh danh ca nhan hoac sO
Ching minh nhan dan, s6 ho chiéu cua ngudi khai bao tam vang; 1y do tam véng; thoi
gian tam vang; dia chi noi dén.

1) Can cw phap ly:

Luat 68/2020/QH14 So: 68/2020/QH14

Théng tu 55/2021/TT-BCA So: 55/2021/TT-BCA
Thong tu 56/2021/TT-BCA S6: 56/2021/TT-BCA
Thong tu 57/2021/TT-BCA S6: 57/2021/TT-BCA



4. Thu tuc dang ky tam tru.

a) Trinh ty thuc hién

- Bu6c 1: Ca nhén, t6 chtc chuan bi ho so theo quy dinh ctia phap luat.

- Budc 2: Ca nhan, t6 chirc ndp ho so tai Cong an cap xa.

- Bude 3: Khi tiép nhan hd so dang ky tam tra, co quan dang ky cu tri kiém tra
tinh phéap 1y va no1 dung ho so:

~ + Trudng hop ho so da dy du, hop 1€ thi tiép nhan ho so va cap Phiéu tiép nhan
ho so va hen tra két qua (mau CT04 ban hanh kém theo Thong tu s6 56/2021/TT-BCA)
cho nguo1 dang ky;

+ Trudng hop ho so du diéu kién nhung chua du ‘hé so thi huéng dan bo sung,
hoan thién va cap Phiéu huéng dan bo sung, hoan thién ho so (mau CTO05 ban hanh kém
theo Thong tu s0 56/2021/TT-BCA) cho nguoi dang ky;

+ Truong hop ho so khong d diéu kién thi tir choi va cAp Phicu tir chdi tiép nhan,
giai quyet ho so (mau CT06 ban hanh kém theo Thong tu so 56/2021/TT-BCA) cho
nguoi dang ky.

- Budc 4: C4 nhan, t6 chirc ndp 1 phi ding ky cu tri theo quy dinh.

- Budc 5: Qén cu theo nge‘}y hen trén Phiéu tiép nhan ,hé so va hen tra két qua dé
nhén thong bao két qua gidi quyét tha tuc dang ky cu tra (néu co).

b) Cach thirc thue hién: Truc tiép hoac truc tuyén

¢) Thanh phan ho so:

- To khai thay giéi thong tin cu tra (Mau CTO1 ban hanh kém theo Thong tu s6
56/2021/TT-BCA); doi v6i ngudi dang ky tam tra la nguoi chwa thanh nién thi trong to
khai phai ghi rd ¥ kién dong ¥ cua cha, me hoac nguoi gidm ho, trir truong hop da cé y
kién dong y bang van ban;

- Gidy to, tai liéu chimg minh chd & hop phap.

d) Thoi han giai quyét

Truec tiép

03 Ngay lam viéc- NOp ho so tryuc tiép tai Cong an qép xa.

Thoi gian ti€p nhén ho so: Gio hanh chinh cac ngay lam viée tr thir 2 dén thir 6
va sang thir 7 hang tuan (trir cac ngay nghi I¢, tét theo quy dinh cta phap luét). Truc
tuyén

Truwe tuyén

03 Ngay lam viéc - Nop ho so truc tuyén qua cac cong cung cap dich vu cong
truc tuyen nhu: Truc tuyén tai Cong dich vu cong qua Cong dich vu cong qudc gia, hodc
qua Cong dich vy cong Bo Cong an, Cong dich vu cong quan ly cu tru;
Thoi gian tiép nhan ho so: Gio hanh chinh cac ngay lam viée tur thir 2 dén thir 6 va sang
thir 7 hang tuan (trir cac ngay nghi 18, tét theo quy dinh cua phap luat).

d) Doi twgng thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chire, cd nhan



e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Cong an xa
g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:
Cap nhat thong tin trong Co s& dir li¢u quéc gia vé dan cu
Cap nhat thong tin trong Co s¢ dir liéu vé cu tra
Thong bao vé ket qua giai quyét, huy bo dang ky cu tra
Phiéu tir chdi tiép nhan, giai quyét ho so
h) L¢ phi: Khong

i) Tén mau don, mau to khai: To khai thay ddi thong tin cu tru, To khai thay
doi thong tin cu trd (Mau CTO1 ban hanh kém theo Thong tu s6 56/2021/TT-BCA); do61
vOi nguoi dang ky tam tra 1a nguoi chua thanh nién thi trong to khai phai ghi 16 y kién
dong y cua cha, me hodac nguoi giam ho, trie truong hop da co y kién dong y bang van
ban,

k) Yéu cau, diéu kién thuwce hi¢n thii tuc hanh chinh: Khong
l) Can cw phap ly:

- Ludt 68/2020/QH14 Sé: 68/2020/QH14

. Thong 1w 55/2021/TT-BCA S6: 55/2021/TT-BCA

. Théng tw 56/2021/TT-BCA Sé: 56/2021/TT-BCA

. Théng tw 57/2021/TT-BCA Sé: 57/2021/TT-BCA

. Théng tw 85/2019/TT-BTC Sé: 85/2019/TT-BTA

CONG HOA XA HOI CHU NGHJA VIET NAM Mau CTO1 ban hanh
theo TTso  [2021/TT-

Péc lgp — Tw do — Hanh phii
oc lap — Tw do — Hanh phuc BCA ngay 15/5/2021

TO KHAI THAY POI THONG TIN CU TRU
Kinh gui®
1. Ho, chir dém va tén
2. Ngay, thang, nam Sinh: ................/eeceeeveeveenccii vvnn e,
3 GUOT TN oot

4. S6 dinh  danh cad
nhan/CMND:

5.6 @ien thO@i BN UG- ..o e,
8. Bl e

7. NOT RUONG EFU. ... e

B INOT LA IFPUL oo

Q. NOT O RICH LQL: ...



10. Nghé nghiép, noi lam viéc

11. Ho, chit dém va tén Chul RQ: ...

12. Quan hé voi chu ho. ................

13. S6 dinh danh cd nhin/CMND cia
chu ho:

14. Noi dung dé nghi®

15. Nhitng thanh vién trong hé gia dinh ciing thay doi:

Ho, chir | N9 | Gis | S5 dinh danh | Quanhg|

T | dom thang, | Y ea Ngheé nghiép, | vgi nguwe | " 1€

T o nam sin |, A noi lam viéc i cothay | VoI

va tén h tinh | nhan/CMND ) Y chii

ho
...... ngay......thang...nam...  ....,ngay.....thang....nam ...,ngdy......thdng...ndm ....,Ngay..
thang...n

Y KIEN CUA CHU HO® Y KIEN CUA CHU SO

(Ghi 6 néi dung va ky, ghi HUU HOAC NGUOI
16 ho tén) bAI DIEN CHO O HOP
PHAP®

(Ky, ghi vo ho tén)

Chu thich:
(1) Co quan dang ky cu tru.

Y KIEN CUA CHA, ME ~ 9m-.
HOAC NGUOI GIAM NG U o1

HO®

(Ky, ghi ro ho tén)

KE KHAI

(Ky, ghi

ro ho tén)

(2) Ghi rd rang, cu thé noi dung dé nghi. Vi du: dang ky thuong tra; dang ky tam tr;

tach ho; xac nhan thong tin vé cu tra..

(3) Ap dung d6i véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2, khoan 3, khoan 4, khoan 5,

khoén 6 Diéu 20; khoan 1 biéu 25 Luat Cu tru

(4) Ap dung d6i véi truong hop nguoi chua thanh nién, ngudi han ché hanh vi déan sy,

ngudi khong di ning luc hanh vi dan su ¢6 thay d6i thong tin vé cu tra

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Mau CTO1 ban hanh

Doc lap — Tu do — Hanh phtc




theo TT sb 56/2021/TT-
BCA ngay 15/5/2021

TO KHAI THAY DOI THONG TIN CU TRU
Kinh guri«
1. Ho, chtr dém va tén

2. Ngay, thang, nam sinh:................. o, L

4, Sb6 dinh danh ca
nhan/CMND:

5. Sb dién thoai lién hé

8. Noi tam tra9. Noi ¢ hién tai
10. Nghé nghiép, noi lam viéc

12. Quan h¢ voi chu ho:................
13. Sé dinh danh c4 nhan/CMND ciia chu
ho:
14. Noi dung d& nghi®:........cvveveveeeeeieeeieeeerssenesees
15. Nhitng thanh vién trong ho gia dinh cing thay d6i:
. | Quan
Ho, chit | Ngay, .| Sbdinh .| Quanhe =
A . Giol . Nghé nghiép, noi | voi nguoi g
TT dém thang, tinh danh ca lam vic ¢6 thay voi
vatén |nam sinh nhan/CMND i Iy chu
doi A
ho
.....,ngay.......thang...nam....... .....,ngay.....thang...ndm ....,ngay.....than .... ngay....tha
Y KIEN CUA CHU HO® g..nam... ng...nam...
(Ghi 16 ndi dung vaky, ghird Y KIEN CUA CHU SO Y KIENCUA  NGUOIKE
ho tén) HUU HOAC NGUOI PAI CHA, ME KHAI
DIEN CHO O HOP HOAC NGUOI (K, ghi 13 ho
PHAP® GIAM HO @ tén)
(Ky, ghi 0 ho tén) (Ky, ghi 1o ho

tén)



Chu thich:

(1) Co quan dang ky cu tru.

(2) Ghi 16 rang, cu thé ndi dung dé nghi. Vi du: ding ky thuong tra; dang ky tam trd;
tach ho; xac nhan thong tin vé cu tra...

(3) Ap dung ddi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2, khoan 3, khoan 4, khoan 5,
khoan 6 Diéu 20; khoan 1 Diéu 25 Luat Cu tr(; diém a khoan 1 Diéu 26 Luat Cu tr.
(4) Ap dung d6i voi trudng hop ngudi chua thanh nién, ngudi han ché hanh vi dan su,
ngudi khong du ning luc hanh vi dan su ¢ thay doi thong tin vé cu tr

5. Tha tuc x6a dang ky thwong tra.

a) Trinh ty thuc hlen

- Budc 1: Ca nhan, to chtrc chuan bj ho so theo quy dinh cua phap luat.

- Buge 2: Ca nhan, t6 chtrc ndp ho so tai Cong an cip xa.

- Budc 3: Khi tiép nhan ho so x6a ding ky thudng tra, co quan dang ky cu tra
kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Truong hop hd so da day du, hop 16 thi tiép nhan hd so va cip Phiéu tiép nhan
hd so va hen tra két qua (miu CT04 ban hanh kém theo Thong tu s6 56/2021/TT-BCA)
cho nguoi dang ky;

+ Truong hop ho so du diéu kién nhung chua da ho so thi huéng dan bo sung,
hoan thién va cép Phiéu huéng dan bo sung, hoan thién ho so (mau CTO5 ban hanh kém
theo Thong tu s6 56/2021/TT-BCA) cho ngudi dang ky;

+ Truong hop ho so khong du diéu kién thi tir chdi va cap Phiéu tir chéi tiép nhan,
giai quyét ho so (mau CTO6 ban hanh kém theo Thong tu s6 56/2021/TT-BCA) cho
nguoi dang ky.

- Budc 4: Can ctr theo ngay hen trén Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua dé
nhan thong bao két qua giai quyét tha tuc dang ky cu tra (néu co).

b) Cach thirc thue hién: Truc tiép hoic truc tuyén

¢) Thanh phan ho so:

- T khai thay d6i thong tin cu tra (Mau CTO1 ban hanh kém theo Thong tu s6
56/2021/TT-BCA);- Gidy to, tai liéu chimg minh chd & hop phap.

- Gidy t0, tai liéu chtrng minh thudc mot trong céc trudng hop xo6a ding ky thuong
tru.

d) Thoi han giai quyét

Truec tiép

.05 Ngay lam viéc- Nop ho so truc tiép tai Cong an cap xa.
Thoi gian tiép nhan ho so: Gio hanh chinh cac ngdy lam viéc tir thir 2 dén thir 6 va sang
thir 7 hang tuan (trlr cac ngay nghi 1€, tét theo quy dinh cua phap luat). Truc tuyén

Truwe tuyén

- 05 Ngay lam viéc - Nop hd so truc tuyén qua cac cong cung cap dich vu cong
trye tuyén nhu: Tryuc tuyén tai Cong dich vu cong qua Cong dich vu cong quéc gia, hodc
qua Cong dich vu cong Bo Cong an, Cong dich vu cong quan 1y cu tri;

Thoi gian tiép nhén hé so: Gid hanh chinh cac ngay lam viéc tir thir 2 dén tha 6
va sang thtr 7 hang tudn (trir cac ngay nghi 18, tét theo quy dinh cua phap luat).

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, c4 nhan

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Céng an x&



) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:
Céap nhat thong tin trong Co s¢ dir li€u quoc gia vé dan cu
Cap nhat thong tin trong Co s¢ dir liu vé cu tri
Thong bao vé két qua giai quyét, huy bo dang ky cu tra

h) L¢ phi: Khong

i) Tén miu don, miu to khai: To khai thay ddi thong tin cu tra

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay ho gia dinh c6 nguoi thude dién xoéa ding
ky thuong tra thi ngudi thude dién x6a dang ky thuong tri hodc dai dién ho gia dinh c6
trach nhiém ndp ho so 1am thu tuc x6a dang ky thudng tri dén co quan ding ky cu tra.

- Truong hop co quan dang ky cu tra phat hién cong dan d6 thudéc mot trong cac
truong hop bi xd6a dang ky thuong tra: Trudce khi thyc hién viée x6a dang ky thuong
tra, co quan dang ky cu tra thong bao vé viéc xo6a dang ky thuong tri téi cong dan hoic
dai dién ho gia dinh dé biét va thyuc hién viéc ndp hd so 1am thu tuc xoa dang ky thuong
tra theo quy dinh. Trudng hop qua 07 ngay ké tir ngay co quan diang ky cu tra thong
bdo ma nguoi thudce dién xoa dang ky thuong tri hodc dai dién ho gia dinh khong nop
hd so 1am thi tuc x6a dang ky thuong tra thi co quan ding ky cu tra tién hanh 1ap bién
ban vé viéc cong dan, dai dién ho gia dinh khong ndp ho so lam thi tuc x6a ding ky
thuong tra va thuc hién x6a dang ky thuong tri ddi voi cong dan. Co quan ding ky cu
tri thong bao bang vin ban cho cong dan d6 hodc chii ho vé viée x6a dang ky thuong
tra sau khi da thuc hién.

1) Can cwr phap ly:

Luat 68/2020/QH14 Sé: 68/2020/QH14

Thong tu 55/2021/TT-BCA S6: 55/2021/TT-BCA
Thong tu 56/2021/TT-BCA S6: 56/2021/TT-BCA
Thong tu 57/2021/TT-BCA S6: 57/2021/TT-BCA
Nghi dinh 62/2021/ND-CP Sé: 62/2021/ND-CP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau CTO1 ban hanh
Péc lap — Tu do — Hanh phiic theo TTs6  /2021/TT-
BCA ngay 15/5/2021
TO KHAI THAY POI THONG TIN CU TRU
Kinh gtrie
1. Ho, chtr dém va tén:................
2. Ngay, thang, nam sinh:................. [oeeiiiiiiiiiinas [ o
R € 10 ; 1 (0] 0 TR ERRRR T
4. S6 dinh danh ca
nhan/CMND:
5. SO AN thoal BN RB: ..o e s esereees e e e e,
6. Email

7. NOT thUONE trTi.eeeeiieeieecie e
8. Noi tam tru
9. Noi ¢ hién tai



10. Nghé nghiép, noi lam viéc

11. Ho, chitdém vatén chu hd:......cccvvvvvvvvveneennnnn.

12. Quan h¢ véi cha ho

13. S6 dinh danh c4 nhan/CMND ctia chu
ho:

14. Noi dung dé nghie

15. Nhitng thanh vién trong ho gia dinh cing thay doi:

~ | Quan

Ho, Ngay, | s6dinh . | Quanhé ) "o

chir 7 Gioi , Nghe nghiép, | véi ngwoi ..

T dém thang, tinh danh ca noi lam viéc cé tha vol

M nam sinh nhan/CMND - 2V | chi

va ten doi A

ho
....,ngay......thang...ndm....... ....ongdy....thang...nam... .....ngay.....thang..nam... .....ngay...
Y KIEN CUA CHU HQ® Y KIEN CUA CHU SO Y KIEN CUA CHA, ME NGUO
(Ghi 10 n¢i dung va ky, ghird HUU HOAC NGUOI PAI ~ HOAC NGUOI GIAM (Ky, gt

ho tén) DIEN CHQ O HOP HO @
PHAP® (Ky, ghi 1o ho tén)

(Ky, ghi 0 ho tén)

Chu thich:
(1) Co quan dang ky cu tru.

(2) Ghi rd rang, cu thé noi dung dé nghi. Vi du: dang ky thuong tra; ding ky tam

tra; tdach ho, xac nhdn thong tin vé cu tru...

(3) Ap dung doi véi cdc truong hop quy dinh tai khodn 2, khoan 3, khodn 4, khodn 5,

khodn 6 Piéu 20; khoan 1 Pieu 25 Ludt Cu tri

(4) Ap dung doi véi truong hop ngueoi chira thanh nién, ngwoi han ché hanh vi déan su,
nguoi khong du nang luc hanh vi dan sy co thay doi thong tin vé cu tru

6. Thu tuc dang ky thwong tra.

a) Trinh tu thuc hién

- Buédc 1: C4 nhan, t6 chtrc chuan bi hd so theo quy dinh ctia phap luat.

- Budc 2: Ca nhan, t6 chirc ndp ho so tai Cong an cap xa.

- Bude 3: Khi tiép nhan ho so dang ky thuong trd, co quan ding ky cu tra kiém

tra tinh phap 1y va ndi dung ho so:



_ +Trudng hop hé so da day du, hop 1é thi tiép nhan ho so Vél,Cép Phiéu tiép nhan
ho so va hen tra két qua (mau CT04 ban hanh kém theo Thong tu s6 56/2021/TT-BCA)
cho nguoi dang ky;

+ Truong hop l}é so du di~éu kién nhung chua du }16 so thi hudng dan bo sung,
hoan thién va cap Phiéu hudng dan bo sung, hoan thién ho so (mau CTO5 ban hanh kem
theo Thong tu s6 56/2021/TT-BCA) cho nguoi dang ky;

+ Truong hop ho so khong dii diéu kién thi tir chdi va cap Phiéu tir choi tiép nhan,
giai quyet ho so (mau CT06 ban hanh kém theo Thong tu so6 56/2021/TT-BCA) cho
nguoi dang ky.

- Budc 4: Ca nhan, t6 chirc ndp 1¢ phi dang ky cu tra theo quy dinh.

- Bude 5: Can ctr theo ngay hen trén Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua dé
nhan thong bao két qua giai quyét tha tuc dang ky cu tra (néu co).

b) Cach thirc thuwe hién: Tryc tiép hodc truc tuyén
¢) Thanh phan hd so:

Truong hop cong dan ding ky thuong tra vao chd ¢ hop phap thudc quyén so hitu cua
minh:

- T khai thay d6i thong tin cu trd (Mau CTO1 ban hanh kém theo Thong tu s6
56/2021/TT-BCA);

- Gidy to, tai liéu ching minh viéc s hitu chd ¢ hop phép.
* Dang ky thuong tra tai chd ¢ hop phap khong thudc quyen sé hitu cua
minh: Truong hop vo vé & voi chong, chong vé & voi v, con vé ¢ voi cha, me hodc
cha, me vé & v6i con; Nguoi cao tudi vé & voi anh rudt, chi rudt, em rudt, chau rudt;
ngudi khuyét tat dic biét nang, nguoi khuyét tat nang, nguoi khong co kha nang lao
dong, nguoi bi bénh tam than hodc bénh khac 1am mat kha nang nhan thuc, kha ning
diéu khién hanh vi vé ¢ voi ong ndi, ba ndi, 6ng ngoai, ba ngoai, anh rudt, chi rudt, em
rudt, bac rudt, chi rudt, cau rudt, cd rudt, di rudt, chau rudt, nguoi giam ho; Nguoi chua
thanh nién dugc cha, me hodc ngudi giam ho dong ¥ hodc khong con cha, me vé & véi
cu ndi, cu ngoai, 6ng ndi, ba ndi, 6ng ngoai, ba ngoai, anh rudt, chi rudt, em rudt, bac
rudt, chu rudt, cau rudt, co rudt, di rudt; nguoi chua thanh nién vé & vé6i nguoi gidm ho
duoc dang ky thudng tri vao chd ¢ hop phap khéng thudc quyén sé hitu, hd so gom:

+ T khai thay doi thong tin cu tri (Mﬁu CTO1 ban hanh kém theo Thong tu s6
56/2021/TT-BCA), trong d6 ghi rd ¥ kién dong y cho dang ky thuong tra cta chu h,
ch s¢ hitu chd ¢ hop phap hodc nguoi duge Uy quyén, trir trudng hop da ¢ ¥ kién
d6ng y bang vin ban;

+ Gidy to, tai liéu ching minh quan h¢ nhan than voi chu h, thanh vién ho gia
dinh, trir truong hop dé co thong tin thé hién quan hé nay trong Co so dir liéu quoc gia
vé dan cu, Co sé dir li€u vé cu tri (Theo quy dinh tai DPiéu 6 Nghi dinh s6 62/2021/ND-
CP);



- Giéy to, tai liéu chimg minh 1a: ngudi cao tudi; nguoi khuyét tat dac biét nang,
ngudi khuyét tat ning, nguoi khong c6 kha ning lao dong, ngudi bi bénh tdm than hoic
bénh khac lam mat kha nang nhan thuc, kha nang diéu khién hanh vi; Nguoi chua thanh
nién duoc cha, me hoac nguodi giam ho déng v hodc khong con cha, me.

* Pang ky thuong trd tai chd & hop phap khong thudce quyén so hiru ctia minh: Nhing
truong hop khac duge dang ky thuong tra vao ché ¢ hop phap do thué, mugn, ¢ nho,
ho so gom:

+ T khai thay d6i thong tin cu tra (MAu CTO1 ban hanh kém theo Thong tu
s6 56/2021/TT-BCA), trong d6 ghi rd ¥ kién dong y cho dang ky thuong tri ctia chi
ho, chi s& hitu chd & hop phap dugc cho thué, cho mugn, cho & nhd hodc nguoi duoc
iy quyén, trir truong hop da co y kién dong ¥ bang van ban;

+ Hop (F)ﬂg cho thué, cho muon, cho & nhd hodc vin ban vé viéc cho muon,
cho & nho cho & hop phap da duge cong chung hoac ching thuc theo quy dinh cua
phap luat;

+ Gidy to, tai liéu chimg minh du dién tich nha ¢ dé dang ky thuong tra theo quy
dinh.

* Pang ky thuong tri tai co so tin ngudng, co so ton giao ¢6 cong trinh phu tro 1a nha
: Truong hop ngudi hoat dong tén gido duge phong pham, bd nhiém, bau cw, suy ci,
phan cong, thuyén chuyén dén hoat dong ton gido tai co s¢ ton gido; Ngudi dai dién co
so tin ngudng; Nguoi duge nguoi dai dién hoic ban quan 1y co s tin ngudng dong ¥
cho dang ky thuong tri dé truc tiép quan 1y, to chirc hoat dong tin ngudng tai co s tin
ngudng dang ky thudng trh tai co s¢ tin ngudng, co s ton gido c6 cong trinh phu tro
gitip 12 nha ¢, hd so gom:

+ T khai thay d6i thong tin cu tri (MAu CTO1 ban hanh kém theo Thong tu s6
56/2021/TT-BCA); d6i voi nguoi duoc nguoi dai dién hoidc ban quan 1y co s tin
ngudng dong ¥ cho ding ky thuong tra dé truc tiép quan 1y, t6 chirc hoat dong tin
ngudng tai co so tin ngudng thi trong to khai phai ghi rd y kién dong ¥ cho diang ky
thuong tri cua nguoi dai dién hodc ban quan 1y co sé tin ngudng, trir truong hop da
c6 ¥ kién dong ¥ bang vin ban;

+ Gidy to, tai liéu chimg minh 1a chtic sac, chirc viée, nha tu hanh hodc nguoi
khac hoat dong ton giao va duoc hoat dong tai co so ton giao do theo quy dinh cua
phap luat vé tin ngudng, ton gido dbi véi nguoi hoat dong ton gido duoc b6 nhiém,
bau ctr, suy cir, phan cong, thuyén chuyén dén hoat dong ton giao tai co s ton giao;
gidy t0, tai liéu chimg minh 1a nguoi dai dién co so tin ngudng ddi voi nguoi dai dién
co s¢ tin ngudng;



+ Vian ban xac nhan cta Uy ban nhan dan cap xa vé viéc trong co sd tin ngudng,
co s& ton gido ¢o cong trinh phu tro 1a nha 6.

* bang ky thuong tra tai co so tin ngudng, co so ton gido co cong trinh phuy trg la nha
&: Truong hop tré em, nguoi khuyét tat dac biét nang, nguoi khuyét tat nang, nguoi
khong noi nuong tua dugc nguot dai dién hodc ban quan ly co s¢ tin ngudng, nguoi
dung dau hodc ngudi dai dién co so ton gido dong ¥ cho ding ky thuong trd tai co s
tin ngudng, co sd ton gido co cong trinh phu trg giup 1a nha &, hd so gdm:

+ Td khai thay d6i thong tin cu tra (MAu CTO1 ban hanh kém theo Thong tu s6
56/2021/TT-BCA), trong d6 ghi 1d y kién dong y cho dang ky thuong tra cua nguoi
dai dién hodc ban quan ly co so tin ngudng, nguoi dimg dau hodc nguoi dai dién co
sO tn gido, trir trudng hop di ¢ y kién dong ¥ bang vin ban;

+ Vin ban x4c nhan cta Uy ban nhan dan cép xi vé ngudi thudce ddi tugng quy
dinh tai khoan 2 Piéu 17 ctia Luat Cu tri va viéc trong co so tin ngudng, co sé ton
gido c6 cong trinh phu trg 1a nha 6.

* Nguoi duge cham séc, nudi dudng, trg giap duoc dang ky thuong trh tai co s tro
gitip xa hoi hodc duge dang ky thuong tra vao ho gia dinh nhan chdm séc, nudi dudng,
trg giup, hd so gdm:

+ T khai thay d6i thong tin cu tr (MAu CTO1 ban hanh kém theo Thong tu
s6 56/2021/TT-BCA); dbi v6i nguoi duoc ca nhan, ho gia dinh nhan chim soc, nudi
dudng thi trong to khai phai ghi 13 ¥ kién dong ¥ cho déng ky thudng tra cua chu ho
nhéan chim séc, nudi dudng, cha s hitu chd & hop phap cua ca nhan, ho gia dinh nhan
chiam soc, nudi dudng hodc ngudi duge Gy quyén, trir trudng hop da co v kién dong ¥

bang van ban;

+ Van ban de€ nghi ctia nguo1 ding dau co so trg gitp xa hoi do1 voi nguoi dugce
co s& trg giup xa hoi nhan cham séc, nuodi dudng, tro gilp;

+ Gidy to, tai li¢u xac nhéan vé€ viéc cham séc, nudi dudng, trg gilp.

* Nguoi sinh séng, nguoi 1am nghé luu dong trén phuong tién dugc ding ky thuong tra
tai phuong tién, ho so gom:

- To khai thay doi thong tin cu tri (Mau CTO1 ban hanh kém theo Thong tur s6
56/2021/TT-BCA); d6i voi ngudi dang ky thuong tra khong phai 1a chu phuong tién
thi trong t& khai phai ghi 10 y kién dong ¥ cho dang ky thuong tra cua chu phuong
tién hodc nguoi duoc Uy quyén, trir trudng hop da co v kién dong ¥ bang van ban;



- Gidy chimg nhéan ding ky phuong tién va gidy ching nhan an toan k§y thuat va
bao v¢ moi truong cua phuong tién hodc van ban xac nhén cua Uy ban nhan dén cép
x3 vé viée st dung phuong tién d6 vao muc dich dé ¢ ddi véi phuong tién khong thude
d6i twong phai dang ky, dang kiém;

- Van ban xac nhén cua Uy ban nhéan dan cip xa vé dia diém phuong tién dang
ky déu, d6 thuong xuyén trong truong hop phuong tién khong phai dang ky hodc noi
dang ky phuong tién khong trung vdi noi thuong xuyén dau, do.

* Pang ky thuong tra tai noi don vi dong quan trong Cong an nhan dan

- T khai thay d6i thong tin cu tra (Mau CTO1 ban hanh kém theo Thong tu s6
56/2021/TT-BCA);

- Gidy gi6i thiéu ciia Thi truong don vi quan 1y truc tiép ghi & nodi dung dé lam
thu tuc dang ky thuong tri va don vi ¢6 chd ¢ cho can bo chién si (ky tén, dong dau).

*Luuy:

Ngoai nhitng gidy to, tai liéu duoc quy dinh nhu trén thi:

- Truong hop nguoi dang ky thuong tra la nguoi chua thanh nién thi trong to
khai thay d6i thong tin cu tra phai ghi 1o y kién ddng ¥ cta cha, me hodc nguoi giam
ho, trir truong hop da c6 ¥ kién déng y bang vin ban.

- Truong hop nguoi dang ky thuong tra 1a nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai
con qudc tich Viét Nam thi trong hd so diang ky thuong tra phai c6 ho chiéu Viét Nam
con gia tri str dung; truong hop khong c6 ho chleu Viét Nam con gia tri str dung thi
phai c6 glay to, tai lieu khac chimg minh c6 quoc tich Viét Nam va vin ban dong ¥
cho giai quyét thuong tri ctia co quan quan 1y xuat, nhap canh ctia Bo Cong an.

- Trudng hop ngudi nudce ngoai duge nhap qudc tich Viét Nam thi khi dang ky
thuong tra lan dau phai co Quyét dinh cua Chu tich nuée vé viée cho nhap quéc tich.
S quan nghi€p vu, ha si quan nghi¢p vy, si quan chuyén moén k¥ thudt, ha si quan
chuyén mon ki thudt, cong nhin cong an da dang ky thuong trt tai don vi dong quén
ma chuyén dén chd & hop phap méi ngoai don vi dong quan va du diéu kién dang ky
thuong tr, dé nghi dang ky thudng trh tai chd & méi thi hd so dang ky thuong tra
phai kém Giay gidi thiéu ctia Thu truéng don vi quan 1y truc tiép (ky tén va dong dau).

d) Thoi han giai quyét
Truec tiép

*07 Ngay lam vigc- NOp hé so tryc tiép tai Cong an cép x4
Thoi gian tiép nhan hé so: Gio hanh chinh cac ngay lam viéc tir thir 2 dén thir 6 va sang
thr 7 hang tuan (trr cac ngay nghi 1€, tét theo quy dinh cua phap luat).



Truwe tuyén

(7 Ngay lam viéc - Nop. hé so truc tuyén qua cac cong cung cap dich vu cong
truc tuyen nhu: Tryc tuyén tai Cong dich vu cong qua Cong dich vy cong quéc gia, hodc
qua Cong dich vu cong Bo Cong an, Cong dich vu cong quan 1y cu tru;

Thoi gian tiép nhin ho so: Gid hanh chinh cac ngy lam vie tir thir 2 dén thir 6
va sang thr 7 hang tuan (trtr cac ngay nghi 1€, tét theo quy dinh cua phép luat).

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Cong an xa

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Cap nhat thong tin trong Co s& dit liéu qubc gia vé dan cu
Cap nhat thong tin trong Co so dit liéu vé cu tra

Thong bao vé két qua giai quyét, hity bo dang ky cu tra
Phiéu tir chdi tiép nhén, giai quyét ho so

h) L¢ phi: Khong

i) Tén miu don, miu to khai: To khai thay d6i thong tin cu trii

k) Yéu cau, dicéu ki€én thuc hlen thu tuc hanh chinh:

- Trudng hop ndp ho so tryc tiép thi nguoi yéu cau dang ky cu tri co thé ndp ban
sao dugc chung thyc tir ban chinh hodc ban sao dugce cap tur 80 goc (sau day goi la ban
sa0) hodc ban chup kém theo ban chinh gidy to dé d01 chiéu. Truong hop nguoi yéu cau
dang ky cu tri nop ban chup kem theo ban chinh gidy to thi ngudi tiép nhéan cé trach
nhiém kiém tra, d6i chiéu ban chup vé6i ban chinh va ky xac nhan, khong dugc yéu cau
ndp ban sao giay to do.

- Truong hop thuc hién dang ky cu tra qua Cong dich vu cong quoc gia, Cong
dich vu cong Bo Cong an, Cong dich vu cong quan 1y cu tra thi nguoi yéu cau dang ky
cu tru khai bao thong tin va dinh kém ban quét hoac ban chup cac van ban, gidy to can
thiét theo quy dinh. Cong dan c6 trach nhiém xuat trinh ban chinh cac giay to, tai liéu
da cung cap khi ¢6 yéu cau cua ngudi lam cong tdc dang ky cu tra.

) Can cwr phap ly:

Luat 68/2020/QH14 S6: 68/2020/QH14
Nghi dinh 62/2021/ND-CP S6: 62/2021/ND-CP

. Thong tu 55/2021/TT-BCA Sé: 55/2021/TT-BCA

. Thong tu 56/2021/TT-BCA Sé: 56/2021/TT-BCA

. Thong tu 57/2021/TT-BCA Sé: 57/2021/TT-BCA

- Thong tu 85/2019/TT-BTC S6: 85/2019/TT-BTC
Mau CTO1 ban hanh

theo TTs6  /2021/TT-
BCA ngay 15/5/2021

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap — Tu do — Hanh phuc

TO KHAI THAY POI THONG TIN CU TRU



Kinh gui®:...
1. Ho, chir dém va tén
2. Ngay, thang, nam sinh:................. o, o

4, Sb6 dinh danh ca
nhan/CMND:

5. SO I8N thOal BN NB: ..o e er e s e eeenees .

10. Nghé nghiép, noi lam viéc
11. Ho, chir dém va tén chu ho

13. S6 dinh danh c4 nhan/
CMND cua chu ho:

14. Noi dung dé nghi®:.
15. Nhitng thanh vién trong ho gia dinh cing thay doi:

Ho, chit |  Ngay, | Sbdinh Nghé | Quan h¢ | Quan

TT| dém thang, ?,":: danh ca nghll‘gp, Vol nguol | he véi

vaten |nam sinh| "™ | phan/icMnD | ORAM | cothay | chii hg

vige doi
ngay....... thang....nam....... ..... ,ngay.....thang....nam... ... ,ngay......thang...nam... ... ,ngay....thang...
” KIEN CUA CHU HO® Y KIEN CUA CHU SO Y KIEN CUA CHA, ME  NGUOI KE KHAI
hi r6 noi dung va ky, ghi rd HUU HOAC NGUOI BAI HOAC NGUOI GIAM (Ky, ghi ro ho 1
ho tén) DIEN CHO O HOP HO @
' PHAP® o )
(Ky, ghi ro ho tén)

(Ky, ghi r6 ho tén)

Chu thich:
(1) Co quan dang ky cu tru.



(2) Ghi 16 rang, cu thé noi dung dé nghi. Vi du: dang ky thuong tra; dang ky tam trg;
tach hg; xac nhan thong tin vé cu tra..

(3) Ap dung d6i véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2, khoan 3, khoan 4, khoan 5,
khoan 6 Diéu 20; khoan 1 Diéu 25 Luat Cu tra

(4) Ap dung d6i voi trudng hop ngudi chua thanh nién, nguoi han ché hanh vi dan su,
nguoi khong du nang luc hanh vi dan sy ¢6 thay doi thong tin vé cu tra

7. Khai bao thong tin vé cu trii doi véi nguwoi chwa du diéu kién ding ky
thuwong tra, dang ky tam tra.

a) Trinh ty thwe hién

- Bu6c 1: Ca nhén, t6 chtrc chuan bi ho so theo quy dinh ctia phap luat.

- Bu6c 2: Ca nhén, t6 chic ndp ho so tai Cong an cap xa

- Bude 3: Khi tiép nhan ho so khai bao thong tin vé cu trit d6i voi nguoi chua du
diéu kién dang ky thuong tra, dang ky tam trd, co quan dang ky cu tra kiém tra tinh
phéap 1y va no1 dung ho so:

~ + Trudng hop ho so da dy du, hop 1€ thi tiép nhan ho so va cap Phiéu tiép nhan
ho so va hen tra két qua (mau CT04 ban hanh kém theo Thong tu s6 56/2021/TT-BCA)
cho nguoi dang ky;

+ Truong hop 1;6 so du di;éu kién nhung chua du hé so thi huong dan b sung,
hoan thién va cép Phiéu hudng dan bo sung, hoan thién ho so (mau CTO05 ban hanh kém
theo Thong tu s6 56/2021/TT-BCA) cho nguoi dang ky;

+ Trudng hop ho so khong du dicu kién thi tir chdi va cap Phiéu tir chdi tiép nhan,
giai quyet ho so (mau CT06 ban hanh kém theo Thong tu so 56/2021/TT-BCA) cho
nguoi dang ky.

- Budc 4: Cin ctr theo ngdy hen trén Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua dé
nhan thong bao két qua giai quyét thu tuc dang ky cu tra (n€u co).

b) Cach thirc thwe hién: Tryc tiép

¢) Thanh phén ho so:

- T khai thay d6i thong tin cu tra (Mau CTO1 ban hanh kém theo Thong tu s6
56/2021/TT-BCA);

- Gidy to, tai liéu khéc.

d) Thoi han giai quyét

Truec tiép

.05 Ngay lam vigcNOop hd so truc tiép tai Coéng an cap Xa.
- P6i v6i truong hop cong dan da co thong tin trong Co s¢ dir liéu quoc gia vé
dan cu thi trong thot han 05 ngay lam viéc ke tir ngdy tiép nhan thong tin khai bao co

quan dang ky cu trG  phai tién hanh x4c minh thong  tin.
- D6i v6i truong hop cong dan chua cé thong tin trong Co sé dit lidu qudc gia vé



dan cu thi trong thoi han 30 ngay ké tir ngay tiép nhén thong tin co quan dang ky cu tra
phai tién hanh xac minh thong tin, phtic tap c6 thé kéo dai nhung khong qua 60 ngay.

_Sau khi kiém tra, xac minh, co quan ding ky cu tra cap nhét thong tin cua cong
dan vé noi ¢ hién tai va cac thong tin khac vao Co s¢ dir licu qudc gia vé dan cu, Co Sy
dir liéu vé cu tr va thong bao cho ngudi da khai bao vé viée dd cap nhat thong tin, cip
xéac nhan thong tin vé cu tra cho cong dan.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chire, c4 nhan
e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Céng an x&
g) Két qua thuwc hién thi tuc hanh chinh:
Cap nhat thong tin trong Co s& dit liéu vé cu tra
. Thong bao vé két qua giai quyét, hiy bo dang ky cu tra
. Xac nhan thong tin vé cu tra
h) L¢é phi: Khong
i) Tén miu don, miu to khai: TO khai thay d6i thong tin cu tra
k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:
- Khéng
I) Can cw phap ly:
Luat 68/2020/QH14 So: 68/2020/QH14
. Nghi dinh 62/2021/ND-CP S6: 62/2021/NP-CP
. Thong tu 55/2021/TT-BCA S6: 55/2021/TT-BCA
. Thong tu 56/2021/TT-BCA S6: 56/2021/TT-BCA
- Thong tu 57/2021/TT-BCA So6: 57/2021/TT-BCA
- Nghi dinh 62/2021/ND-CP S6: 62/2021/ND-CP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Mau CTOI ban hanh
theo TT s6 /2021/TT-BCA

Déc lap — Ty do — Hanh phi
oc lap — 1w do — Hanh phuc ngay 15/5/2021

TO KHAI THAY POI THONG TIN CU TRU
Kinh guice
1. Ho, chir dém va tén
2. Ngay, thang, nam sinh:................. [oeeiiiiiiiiiinas [ o
3. GIGTHINN e

4, S6 dinh danh ca
nhan/CMND:




5. SO dién thoai BN D& .........oveiveiieiioeieeiieeieeie s e eeesseeees :
.6. Email

7. Noi thuong tra

8. Noi tam tra

9. Noi ¢ hién tai ‘
10. Nghé nghiép, noi lam

11. Ho, chlr d€m va t€n ChUL N0 . ..eeeeieeeeeeeeeeee s
12. Quan h¢ véicha ho:................

13. S6 dinh danh c4 nhan/CMND ctia chu
ho:
14. Noi dung dé nghi®:..
15. Nhitng thanh vién trong ho gia dinh cing thay d6i:

~ | Quan

Ho, Ngay, | Sédinh .| Quanhé o

chir ? Gigi oy Nghe nghiép, | véi nguoi .

T dém thang, tinh danh ca noi lam viéc co tha vol

M| pim sinh nhan/CMND - 2| chii

va ten doi A

ho
..... gAY ......thang...nam....... .....ngay....thang...nam... .....ngay.....thang..nam... .....ngay....th
Y KIEN CUA CHU HO® Y KIEN CUA CHU SO Y KIEN CUA CHA, ME NGUOI K
(Ghi 18 néi dung va ky, ghi rd6 HUU HOAC NQUOI DAl  HOAC NG}fOI GIAM (Ky, ghi r

ho tén) DIEN CHQ O HOP HO @
PHAP® (Ky, ghi ré ho tén)
(Ky, ghi ro ho tén)
Chu thich:

(1) Co quan dang ky cu tru.
(2) Ghi 15 rang, cu thé ndi dung dé nghi. Vi du: dang ky thuong tri; dang ky tam tru;
tach ho; xac nhan thong tin vé cu tra. .
(3) Ap dung d6i véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2, khoan 3, khoan 4, khoan 5,
khoan 6 Diéu 20; khoan 1 Piéu 25 Luat Cu trt
(4) Ap dung ddi véi trudong hop ngudi chua thanh nién, nguoi han ché hanh vi dan su,
ngudi khong du ning lyc hanh vi dan su co thay doi thong tin vé cu tri

8. Thi tuc tach hg.



a) Trinh ty thuc hién
- Bu6c 1: Ca nhan, to chic chuan bi hd so theo quy dinh cua phap luat.
- Bu6c 2: Ca nhan, to chic nop hd so tai Coébng an cdp xa.
- Budc 3: Khi tiép nhan ho so tach hd, co quan dang ky cu tra kiém tra tinh phap
ly va noi dung hd so:

+ Truong hop hd so di day du, hop 18 thi tiép nhan hd so va cip Phiéu tiép nhan
hd so va hen tra két qua (miu CT04 ban hanh kém theo Thong tu s6 56/2021/TT-BCA)
cho nguoi dang ky;

+ Trudng hop ho so du diéu kién nhung chua du hd so thi huéng dan bd sung,
hoan thién va cip Phiéu hudng dan bd sung, hoan thién hd so (miu CTO5 ban hanh kém
theo Thong tu s6  56/2021/TT-BCA)  cho nguoi  dang  ky;

+ Truong hop ho so khong du diéu kién thi tir chdi va cap Phiéu tir chdi tiép nhan,
giai quyét hd so (mau CT06 ban hanh kém theo Thong tu sé 56/2021/TT-BCA) cho
nguoi dang ky.

- Budce 4: Can cu theo ngay hen trén Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua dé
nhan thong bao két qua giai quyét thu tuc dang ky cu tra (néu co).

b) Cach thirc thue hién: Tryc tiép hodc truc tuyén

¢) Thanh phan hf“) SO
- Tach ho dé dang ky thuong tra tai cing mot chd & hop phap, hd so gom:

T khai thay d6i thong tin cu tra (MAu CTO1 ban hanh kém theo Théng tu s6
56/2021/TT-BCA), trong d6 ghi rd ¥ kién dong ¥ cho tach ho cta chu ho, chi s hitu
chd & hop phap, trir trudng hop di co y kién dong ¥ bang van ban.

- Truong hop thanh vién ho gia dinh dang ky tach ho 1a vo, chong da ly hon ma van
duoc & cung chd & hop phap, ho so gom:

+ Td khai thay d6i théng tin cu tra (Mau CTO1 ban hanh kém theo Thong tu s6
56/2021/TT-BCA);
+ Gidy to, tai liéu chimg minh viéc ly hon va viéc tiép tuc duoc st dung chd ¢ hop
phap do.

d) Thoi han giai quyét

Truec tiép

.05 Ngay lam viéc- Nop hd so truc tiép tai Coéng an cip xa.

Thoi gian tiép nhan hd so: Gio hanh chinh cac ngay lam viéc tir thir 2 dén tht 6
va sang thtr 7 hang tuln (trir cac ngay nghi 18, tét theo quy dinh cta phap luét).
Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duoc hd so day da va hop 1€, co quan
dang ky cu tra c6 trach nhiém tham dinh, cap nhat thong tin vé ho gia dinh lién quan
dén viéc tach ho trong Co so dit liéu vé cu tril va thong bao cho ngudi dang ky vé viée
da cap nhat thong tin ndy; truong hop tir chdi giai quyét tach ho thi phai tra 16i bang
van ban va néu ro ly do.

Truwe tuyén

- 05 Ngay lam viéc - NOp h6 so truc tuyen qua cac cong cung cap dich vu cong

trye tuyén nhu: Cong dich vu cong qua Cong dich vu cong qudc gia, hoic qua Cong



dich vu cong Bo Cong an, Cong dich vy cong quan 1y cu tri;
Thoi gian tiép nhan hd so: Gid hanh chinh cac ngdy lam viéc tir thir 2 dén thr 6 va sang
tht 7 hang tudn (trr cac ngay nghi 18, tét theo quy dinh cua phap luit).

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc hd so dﬁy da va hop 1€,
co quan ding ky cu tra c6 trach nhiém tham dinh, cap nhat thong tin vé ho gia dinh lién
quan dén viéc tach ho trong Co s¢ dit liéu vé cu tri va thong bao cho ngudi dang ky vé
viéc dd cap nhat thong tin ndy; truong hop tir chdi giai quyét tach ho thi phai tra 16i
bang vin ban va néu 13 1y do.

d) Doi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chire, c4 nhan

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Céng an x&

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

Cap nhat thong tin trong Co s¢ dir li¢u quéc gia vé dan cu
Cap nht thong tin trong Co s¢ dir liéu veé cu tro

Thong bao vé ket qua giai quyét, huy bo dang ky cu tra
Phiéu tir chéi tiép nhan, giai quyét hd so

h) L¢é phi: Khong

i) Tén miu don, miu to khai: To khai thay doi thong tin cu tra

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Thanh vién ho gia dinh duoc tach ho dé dang ky thuong tr tai cung mot noi
thudng tri phai ¢6 nang luc hanh vi dan sy day du; trudng hop ¢ nhiéu thanh vién cliing
dang ky tach ho dé lap thanh mot ho gia dinh méi thi trong s6 cac thanh vién d6 co it
nhat mot nguoi c6 nang luc hanh vi dan sy day du.

1) Can cwr phap ly:

Luat 68/2020/QH14 S6: 68/2020/QH14
Thong tu 56/2021/TT-BCA Sé: 56/2021/TT-BCA
- Thong tu 57/2021/TT-BCA Sé: 57/2021/TT-BCA

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Mau CTO01 ban hanh
Poc lap — Tw do — Hanh phuc theo TTs0  /2021/TT-BCA
ngay 15/5/2021

TO KHAI THAY POI THONG TIN CU TRU
Kinh gtri®:
1. HO, Chil A€M VA tEN ...ttt e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeeeeeeeeeeaees
2. Ngay, thang, nam sinh:................. o, [ o 3.

4, Sb6 dinh danh ca
nhén/CMND

7. Noi thuong tr................. Noi tam tru:.

9. Noi ¢ hién taii....ccoceerienieeennne.

10. Nghé nghiép, noi lam viéc

11. Ho, chit dém va t&n chill hO:.....cooviiiiiiiiiiee e



12. Quan hé v&icha ho:................

13. S6 dinh danh c4 nhan/CMND ctia chu
ho:
14. Noi dung dé nghie
15. Nhitng thanh vién trong ho gia dinh cing thay doi:

~ | Quan
Ao | Ngay, || S6dinh | Quanhe ) T
chir 7 Gioi , Nghe nghiép, | véi ngwoi ..
T dém thang, tinh danh ca noi lam viéc co tha Vol
M I nam - sinh nhan/CMND - 2 chi
va ten doi n
ho
..... NgAY......thang...nam....... ....ngay....thang...nam... .....ngay.....thang..nam... .....ngay....th
Y KIEN CUA CHU HQ® Y KIEN CUA CHU SO Y KI];N CUA CHA, ME NGUOI K
(Ghi r6 néi dung va ky, ghi rd HUU HOAC I}IQUOI bAI HOAC NG}IOI GIAM (Ky, ghi r
ho tén) DIEN CHQ O HOP HO @
PHAP® (Ky, ghi ré ho tén)
(Ky, ghi ré ho tén)
Chu thich:
(1) Co quan dang ky cu tru.

(2) Ghi 15 rang, cu thé noi dung dé nghi. Vi du: dang ky thuong tr; ding ky tam tru;
tach ho; xac nhan thong tin vé cu tru. ..

(3) Ap dung ddi véi cac truong hop quy dinh tai khodn 2, khoan 3, khoéan 4, khoan 5,
khodn 6 Diéu 20; khoan 1 Diéu 25 Luat Cu tra

(4) Ap dung ddi véi trudng hop ngudi chua thanh nién, ngudi han ché hanh vi dan sy,
nguoi khong du ning lyc hanh vi dan su ¢o thay doi thong tin vé cu tri

9. Thii tuc xac nhan thong tin vé cu tru.

a) Trinh ty thuc hlen

- Budc 1: Ca nhan, to chtrc chuan bi ho so theo quy dinh cua phap luat.

- Buge 2: Ca nhan, t6 chtrc ndp ho so tai Cong an cap xa.

- Budc 3: Khi tiép nhan ho so xac nhan thong tin vé cu tra, co quan ding ky cu
tra kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Truong hop hd so di day du, hop 18 thi tiép nhan hd so va cip Phiéu tiép nhan
hd so va hen tra két qua (miu CT04 ban hanh kém theo Thong tu s6 56/2021/TT-BCA)
cho nguoi dang ky;

+ Trudng hop ho so du diéu kién nhung chua du hd so thi huéng din bd sung,
hoan thién va cap Phiéu hudng dan bd sung, hoan thién hd so (mau CTO5 ban hanh kém
theo Thong tu s6 56/2021/TT-BCA) cho ngudi dang ky;



+ Trudng hop ho so khong du diéu kién thi tir chdi va cap Phiéu tir chdi tiép nhan,
giai quyét hd so (miu CT06 ban hanh kém theo Thong tu s6 56/2021/TT-BCA) cho
nguoi dang ky.

- Budc 4: Can ctr theo ngay hen trén Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua dé
nhan thong bao két qua giai quyét thu tuc dang ky cu tri (néu co).

b) Céch thire thue hién: Truc tiép hodc truc tuyén

¢) Thanh phin hd so:

T khai thay doi thong tin cu tra (Mau CTO1 ban hanh kém theo Thong tu sd
56/2021/TT-BCA).

d) Thoi han giai quyét

Truc tiép

0] Ngay lam viécNOop hd so truc tiép tai Cong an cdp xa.

Thoi gian tiép nhan hoé so: Gio hanh chinh cac ‘ngay lam viéc tur thir 2 dén thu 6
va sang tho 7 hang tuln (trir cic ngay nghi 18, tét theo quy dinh cua phap luat).
Ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18, co quan dang ky cu tr ¢ trach nhiém cap xac nhan
thong tin vé cu tra cho cong dan trong thot han 01 ngay lam viéc voi truong hop thong
tin ¢6 trong Co s¢ dir ligu quoc gia v€ dan cu.

03 Ngay lam viéc Ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1€, co quan dang ky cu tri ¢6
trach nhiém cap xac nhan thong tin vé cu tri cho cong dan trong thdi han 03 ngay lam
viéc v6i trudng hop can xac minh; truong hop tir chdi giai quyét thi phai tra 10i bang
van ban va néu ro ly do.

Truc tuyén

- 01 Ngay lam viéc Nop ho so truc tuyén qua cac cong cung cap dich vu cong
truc tuyen nhu: Truc tuyén tai Cong dich vu cong qua Cong dich vu cong quéc gia, hogc
qua Céng dich vu cong Bo Cong an, Cong dich vu cong quan 1y cu tri. Thoi gian tiép
nhan hé so: Gid hanh chinh cac ngay 1am viéc tir thir 2 dén thir 6 va sang tha 7 hang
tuan (trir cac ngdy nghi 18, tét theo quy dinh cua phap luat). Ké tir ngay nhan dugc ho
s0 hop 1¢, co quan dang ky cu tra ¢ trach nhiém cip x4ac nhan thong tin vé cu tr cho
cong dan trong thot han 01 ngay lam viéc vai truong hgp thong tin c6 trong Co s¢ div
liéu qudc gia vé dan cu.

03 Ngay lam viéc Ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18, co quan dang ky cu tri ¢6
trach nhiém cip xac nhan thong tin vé cu tri cho cong dan trong thdi han 03 ngay lam
viéc voi truong hop can xac minh; truong hop tir chéi giai quyét xac nhan thong tin vé
cu tru thi phai tra 101 bang vin ban va néu 13 1y do.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, c4 nhan

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Céng an x&

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

Xéc nhan thong tin vé cu tra
Phiéu tir chéi tiép nhan, giai quyét hd so

h) L¢ phi: Khong

i) Tén miu don, miu to khai: To khai thay ddi thong tin cu tra

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Khoéng.

1) Can cwr phap ly:



. Luat 68/2020/QH14 S6: 68/2020/QH14

. Nghi dinh 62/2021/ND-CP Sé: 62/2021/ND-CP
Thong tu 55/2021/TT-BCA S6: 55/2021/TT-BCA

. Théng tu 57/2021/TT-BCA Sé: 57/2021/TT-BCA

. Théng tu 56/2021/TT-BCA S6: 56/2021/TT-BCA

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM  Mau CTO01 ban hanh
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic theo TT s0 [2021/TT-

. . ) BCA ngay 15/5/2021
TO KHAI THAY POI THONG TIN CU TRU

4, S5 dinh danh ca
nhan/CMND:
5. SO I8N thOal BN NB: ..ot es e esesenes e eee e .

8. Noi tam tra9. Noi ¢ hién tai
10. Nghé nghiép, no1 lam viéc:.

13. S6 dinh danh c4 nhan/CMND ctia chu
ho:

15. Nhitng thanh vién trong ho gia dinh cing thay d6i:

~ | Quan

Ho, Ngay, | sbdinh . | Quanhé¢ ) =4

chir 7 Gioi , Nghe nghiép, | voi nguoi e

T dém thang, tinh danh ca noi lam viéc co tha Vol

M | pim sinh nhan/CMND vie 2| chi

va ten doi n

ho
ey NGAY thang...ndm....... ....,ngay....thang...nam... ....,ngay......thang..nam... ..., ngay....th
Y KIEN CUA CHU HO® Y KIEN pUA CHU SO Y KIEN CUA CHA,,ME NGUOI K
(Ghi ré néi dung va ky, ghi rd6 HOU HOAC NGUOI DA  HOAC NGUOI GIAM (Ky, ghi r

ho tén) DIEN CHQ O HOP HO @
PHAP® (Ky, ghi ro ho tén)

(Ky, ghi ro6 ho tén)



Chu thich:

(1) Co quan dang ky cu tra.

(2) Ghi rd rang, cu thé ndi dung dé nghi. Vi du: dang ky thuong tra; dang ky tam trd;
tach ho; xac nhan thong tin vé cu trd. ..

(3) Ap dung ddi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2, khoan 3, khoan 4, khoan 5,
khoan 6 Diéu 20; khoan 1 Diéu 25 Luat Cu trd

(4) Ap dung d6i véi truong hop ngudi chua thanh nién, nguoi han ché hanh vi dan su,
nguoi khong di ning luc hanh vi dan su c6 thay d6i thong tin vé cu tri

10. Thu tuc x6a dang ky tam tru.

a) Trinh ty thuc hlen

- Budce 1: Ca nhan, to chtrc chuén bi ho so theo quy dinh cua phap luat.

- Budc 2: Ca nhan, t6 chtrc ndp ho so tai Cong an cap xa.

- Budc 3: Khi tiép nhan ho so x6a dang ky tam tra, co quan ding ky cu tra kiém
tra tinh phap 1y va ndi dung ho so:

+ Truong hop hd so di day du, hop 1é thi tiép nhan hd so va cap Phiéu tiép nhan
ho so va hen tra két qua (mau CT04 ban hanh kém theo Thong tu s6 56/2021/TT-BCA)
cho nguoi dang ky;

+ Truong hop hd so da diéu kién nhung chua da ho so thi huéng dan bo sung,
hoan thién va cép Phiéu huéng dan bo sung, hoan thién ho so (mau CTO5 ban hanh kém
theo Thong tu s6 56/2021/TT-BCA) cho ngudi diang ky;

+ Truong hop hd so khong du diéu kién thi tir chdi va cip Phiéu tu8wf chéi tiép
nhan, giai quyét hd so (mau CTO6 ban hanh kém theo Thong tu sé 56/2021/TT-BCA)
cho nguoi dang ky.

- Budc 4: Can ctr theo ngay hen trén Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua dé
nhan thong bao két qua giai quyét thu tuc ding ky cu tra (néu co).

b) Céch thirc thwe hién: Truc tiép hodc truc tuyén

¢) Thanh phén ho so:

- T khai thay d6i thong tin cu trd (Mau CTO1 ban hanh kém theo Thong tu s6
56/2021/TT-BCA);

- Gidy t0, tai liéu chirng minh thudc mot trong cac truong hop xoéa dang ky tam
tru.

d) Thoi han giai quyét

Truec tiép

.02 Ngay lam viéc- Nop hd so truc tiép tai Coébng an cip xa.
Thoi gian tiép nhan ho so: Gio hanh chinh cac ngay 1am viée tir thir 2 dén thr 6 va sang
thtr 7 hang tuan (trir cac ngay nghi 18, tét theo quy dinh ctia phap luat).

Truc tuyén

+ 02 Ngay lam viéc - Nop hé so truc tuyén qua cac cong cung cap dich vu cong
truc tuyen nhu: Truc tuyén tai Cong dich vu cong qua Cong dich vu cong quéc gia, hogc
qua Cong dich vu cong B Cong an, Cong dich vu cong quan ly cu tra; Thoi gian tiép
nhan hd so: Gio hanh chinh cac ngay lam viéc tir thir 2 dén thir 6 va sang thir 7 hang
tuan (trir cac ngay nghi 18, tét theo quy dinh cta phap luat).



d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T chiic, ca nhan

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Céng an x&

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Cap nhat thong tin trong Co s& dir li¢u quoc gia vé dan cu
Cap nhat thong tin trong Co s6 dir liéu vé cu tri
Thong béo vé két qua giai quyét, huy bo dang ky cu tra

h) L¢ phi: Khong

i) Tén mau don, miu to Khai:

- To khai thay d6i thong tin cu tra (MAu CTO01 ban hanh kém theo Thong tu sé
56/2021/TT-BCA);

- Gidy t0, tai liéu chimg minh thudc mat trong cac truong hop x6a ding ky tam
tru.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay ho gia dinh c6 nguoi thudce dién xoéa ding
ky tam tra thi nguoi thude dién x6a dang ky tam tra hoac dai dién ho gia dinh c6 trach
nhiém ndp hd so 1am thu tuc xéa dang ky tam tra dén co quan ding ky cu trd.

- Truong hop co quan dang ky cu tra phat hién cong dan do6 thudoc mot trong cac
truong hop bi x6a dang ky tam tra: Trudce khi thuc hién viéc x6a dang ky tam tra, co
quan dang ky cu trii thong bao vé viéc xoa dang ky tam tru téi cong dan hodc dai dién
ho gia dinh dé biét va thuc hién viée nop ho so lam thu tuc xda dang ky tam tra theo
quy dinh. Truong hop quéa 07 ngay ké tir ngay co quan dang ky cu trii thong bao ma
nguoi thudc dién x6a dang ky tam tri hodc dai dién ho gia dinh khong ndp ho so 1am
thi tuc x6a dang ky tam tra thi co quan dang ky cu tr tién hanh 1ap bién ban vé viéc
cong dan, dai di¢n hd gia dinh khong ndp hd so 1am tha tuc x6a dang ky tam tra va thuc
hién x6a dang ky tam trt ddi véi cong dan. Co quan diang ky cu tra thong bao bang van
ban cho cong dan do hodc chu ho vé viéc xba dang ky tam tra sau khi da thyc hién.

1) Can cw phap ly:

Luat 68/2020/QH14 S6: 68/2020/QH14
Nghi dinh 62/2021/ND-CP S6: 62/2021/ND-CP

. Thong tu 55/2021/TT-BCA S6: 55/2021/TT-BCA

. Thong tu 56/2021/TT-BCA S6: 56/2021/TT-BCA

- Thong tu 57/2021/TT-BCA So6: 57/2021/TT-BCA

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Mau CTO1 ban hanh

Péc lap — Tu do — Hanh phiic theo TT s6 /2021/TT-
, BCA ngay 15/5/2021
TO KHAI THAY POI THONG TIN CU TRU
Kinh guio:.........
1. Ho, chtr dém va tén2. Ngay, thang, nam
sinh:.....ooooiiin... e, L e
B GO NN e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e et

4, Sb6 dinh danh ca
nhan/CMND:




5. SO dién thoai TN D& ... e eeeeeen, :
B EMAIli e

7. NOTthUONE tr0:....eeeeeiieeeee e

8.Noi tam tru:

9. Noi ¢ hién tai viéc:..

11. Ho, chlr d€m va t€n ChUL N0 .. ..eeeeeeeeeeeeeee s
12. Quan h¢ véichu ho:................

13. S6 dinh danh c4 nhan/CMND ctia chu
ho:

14. Noi dung dé nghie

15. Nhitng thanh vién trong ho gia dinh cing thay doi:

Ho, . | Quan

chit | Ngay, |~...| S6dinh | Quanhé ) T

R > Gigi oy Nghe nghiép, | voi nguoi

TT| dém | thang, || danhcd o amvige | cothay | VO

va |nam sinh nhan/CMND - | chia

A doi n

ten ho
..... NgAY......thang...nam....... ....ngay....thang...nam... .....ngay.....thang..nam... .....ngay....th
Y KIEN CUA CHU HO® Y KIEN CUA CHU SO Y KI];N CUA CHA, ME NGUOI K
(Ghi 6 néi dung va ky, ghi r6  HUU HOAC I:IQUOI bAI  HOAC NGUOI GIAM (Ky, ghir

ho tén) DIEN CHO O HOP HO @
PHAP® (Ky, ghi ré ho tén)

(Ky, ghi ro ho tén)

Chu thich:

(1) Co quan dang ky cu tru.

(2) Ghi ro rang, cu thé néi dung daé nghl Vi du: dang ky thuong tru; dang ky tam tru,
tach ho,; xac nhdn thong tin vé cu tru..

(3) Ap dung d6i véi cdc truong hop quy dinh tai khoan 2, khoan 3, khoan 4, khoan 5,
khodn 6 Piéu 20; khoan 1 Piéu 25 Ludt Cu tri

(4) Ap dung doi véi trieong hop nguoi chuwa thanh nién, nguoi han ché hanh vi dan su,
ngueoi khéng di nang lwe hanh vi dan sw c6 thay doi théng tin vé cu trii

11. Thii tuc diéu chinh théng tin vé cw tra trong co sé dir liéu vé cw tru.

a) Trinh ty thuc hlen

- Budc 1: Ca nhan, to chtrc chuan bi ho so theo quy dinh cua phap luat.

- Bugc 2: Ca nhan, t chtrc ndp ho so tai Cong an cap xa.

- Bué6c 3: Khi tiép nhan ho so diéu chinh théng tin vé cu tra trong Co s dir licu
vé cu trl, co quan diang ky cu tri kiém tra tinh phap 1y va noi dung hd so:



+ Truong hop hd so da day du, hop 18 thi tiép nhan ho so va cap Phiéu tiép nhan
hd so va hen tra két qua (mau CT04 ban hanh kém theo Thong tu s6 56/2021/TT-BCA)
cho nguoi dang ky;

+ Trudng hop hd so du diéu kién nhung chua du ho so thi huéng din bd sung,
hoan thién va cap Phiéu huéng din bd sung, hoan thién hd so (mau CT05 ban hanh kém
theo Thong tu s6 56/2021/TT-BCA) cho ngudi dang ky;

+ Trudng hop hd so khong du diéu kién thi tir chdi va cap Phiéu tir chdi tiép nhan,
giai quyét hd so (miu CT06 ban hanh kém theo Thong tu s6 56/2021/TT-BCA) cho
nguoi dang ky.

- Budc 4: Can ctr theo ngay hen trén Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua dé
nhan thong bao két qua giai quyét tha tuc dang ky cu tra (néu co).

b) Céch thirc thwe hién: Truc tiép hodc truc tuyén

¢) Thanh phan ho so:

- T khai thay d6i thong tin cu tra (Mau CTO1 ban hanh kém theo Thong tu s6
56/2021/TT-BCA)

- Giay to, tai liéu chimg minh viéc diéu chinh thong tin.

d) Thoi han giai quyét

Truec tiép

03 Ngay lam viéc Nop ho so truc tiép tai Cong an cap xa. Thoi gian tiép nhan ho
so: Gio hanh chinh cac ngay lam viéc tir thit 2 dén thir 6 va sang thir 7 hang tuan (trir
cac ngay nghi 18, tét theo quy dinh cua phap luat).

Truc tuyén

03 Ngay lam viéc Nop h6 so tryc tuyén qua cac cong cung cap dich vy cong truc
tuyen nhu: Truc tuyén tai Cong dich vu cong qua Cong dich vu cong qudc gia, hodc qua
Cong dich wvu cong B Cong an, Cong dich vu cong quan ly cu tro.
Thoi gian tiép nhan ho so: Gid hanh chinh cac ngay 1am viée tir thir 2 dén thr 6 va sang
thir 7 hang tuan (trir cac ngay nghi 18, tét theo quy dinh ctia phap luat).

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc, ¢4 nhan

e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Cong an xa

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Cap nhat thong tin trong Co s6 dir liu vé cu tr
Thong bao veé ket qua giai quyét, huy bo dang ky cu trd
Phiéu tir chéi tiép nhan, giai quyét ho so

h) L¢ phi: Khong

i) Tén mau don, miu to khai:

- To khai thay d6i thong tin cu tra (Mau CT01 ban hanh kém theo Thong tu s6
56/2021/TT-BCA);

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khéng

1) Can cw phap ly:

Luat 68/2020/QH14 S6: 68/2020/QH14

Thong tu 55/2021/TT-BCA S6: 55/2021/TT-BCA
Thong tu 56/2021/TT-BCA S6: 56/2021/TT-BCA
Thong tu 57/2021/TT-BCA Sé: 57/2021/TT-BCA



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET M3au CTO01 ban hanh
NAM theo TTs6  /2021/TT-BCA
Poc l1ap — Tw do — Hanh phic ngay 15/5/2021
TO KHAI THAY POI THONG TIN CU TRU

4, Sb6 dinh danh ca
nhan/CMND:

13. S6 dinh danh c4 nhan/CMND ciia chu
ho:
14. Noi dung dé nghie
15. Nhitng thanh vién trong ho gia dinh cing thay d6i:

~ | Quan
Ho, | Ngay, .| Sédinh .| Quanhé |,
TT dfu’ thang G’|m danh ca Ngr.]e‘nghlﬁp, vornguol| si
dém | am sinh | UM [ nhancvnp | Petlamvige | cothay |
va ten doi hé
ay......thang..nam....... ngay....thang..nam... ~ ngay.....thang..ndm... ,ngay...thang..nam...
"KIEN CUA CHUHO® Y KIEN CUA CHU SO Y KIEN CUA CHA, NGUOI KE KHAI
ihi 13 n¢i dung va ky, ghi ~ HUU HOAC NGUOI ) ME ) (Ky, ghi rd ho tén)
0 ho tén) DAI DIEN CHO CHOP HOAC NGUOI GIAM
PHAP® HO @
(Ky, ghi r0 ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)
Chu thich:

(1) Co quan dang ky cu tru.



(2) Ghi 16 rang, cu thé ndi dung dé nghi. Vi du: ding ky thuong tra; dang ky tam tro;
tach ho; xac nhan thong tin vé cu tra. ..

(3) Ap dung dbi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2, khoan 3, khoan 4, khoan 5,
khoan 6 Diéu 20; khoan 1 Diéu 25 Luat Cu tra

(4) Ap dung d6i véi trudng hop ngudi chua thanh nién, nguoi han ché hanh vi dan su,
ngudi khong di ning luc hanh vi dan su ¢ thay doi thong tin vé cu tri

I1. LINH VU'C PANG KY, QUAN LY PHUONG TIEN GIAO THONG CO
GIOI PUONG BQ

1. Thu tuc Bang ky sang t€n xe m6 t0, xe gin may (ké ca xe may dién) trong diém
dang ky tai Cong an cap xa duoc phan cip dang ky xe

a) Trinh ty thuc hién

- Buge 1: Chu xe dang nhép cong dich vu cong ké khai cac thong tin vao Glay
khai dang ky xe dién tir (theo mau s6 01A/58) va nhan ma sO tht tu, lich hen giai quyét
hé so qua dia chi thu dién tir hodc qua tin nhan dién thoai dé lam thu tyc ddng ky xe tai
co quan dang ky xe Cong an cap xd. Trudng hop truc tiép dén co quan ding ky xe ké
khai giay khai dang ky xe (mau s6 01).

- Budce 2: Nop ho so dé nghi dang ky, cap bién sb xe tai b phan tiép nhan va tra
két qua tai Cong an cap xd duoc phan cap dang ky mo to, xe gan may. Can bo thue hién
dang ky xe kiém tra doi chiéu gidy to chu xe, gidy khai dang ky xe voi cac gidy to cua
Xe. Sap Xep ho so theo thir tu: Glay khai dang ky xe, gidy to 1¢ phi trudc ba, glay to
chuyen quyen so hitu va cac gidy to cua xe lién quan dén chu xe (néu c6), danh s thu
tu, thong keé, trich yéu tai liéu vao bia ho so.

Néu ho so dang ky xe khong dam bao thu tuc theo quy dinh thi huéng dan cy thé,
day d¢a mot 1an cho cha xe hoan thién ho so theo quy dinh.

Truong hop chu xe khai dang ky xe truc tuyen trén Cong dich vu cong truc tuyen
Dt liéu dién tir giay khai dang ky xe truc tuyén s& duoc Cong dich vu cong truc tuyén
truyén vé hé thong ding ky xe ciia Cuc Canh sat giao thong, hé thong tu dong ra thong
béo cho chu xe. Chu xe mang xe, hd so xe dén co quan dang ky xe Cong an cap xa de
thue hién dang ky xe theo quy dinh. Cac thong tin trong Gidy khai dang ky xe truc tuyen
do chi xe ké khai, bao gdm dir liéu dién tir vé 1& phi trude ba, chimg tir chuyén quyén
so hitu (néu co).

- Budc 3:

a) Truc tiép 601 chiéu ndi dung trong gidy khai dang ky xe voi thuc te xe, gom:
Nhén hiéu, loai xe, s6 may, so khung, mau son, sd cho ngoi va cac thong s6 k¥ thuat
khéc; kiém tra toan b, chi tiét hinh dang kich thudc, tong thanh khung, tong thanh may
cua xe.

b) Cha s6 khung dan vao gidy khai diang ky xe, ddi chiéu s6 may thuc té so voi
ban cha s6 may dén tai gidy khai dang ky xe va ky xac nhan kiém tra 1én ban cha s
may, sd khung d6 (mot phan chit ky trén ban cha, phan con lai trén gidy khai dang ky
xe); ghi r0 ngay, thang, nam va ho, tén can bd kiém tra xe.

- Budc 4: Nhap thong tin chu xe, thong tin xe vao hé théng diang ky, quan 1y xe;
cap nhat trang thai: xe tam nhép tai xuat, xe mién thué, xe dugc co quan ding ky giai
quyét dong lai s6 khung, s6 may (néu co), xe thé chap ngan hang.



- Budce 5: Hudng dan chi xe kiém tra thong tin: Chi xe va xe, cap blen s6 ngau
nhién trén hé thong ding ky, quan 1y xe theo quy dinh; ghi bién sb vao gidy khai dang
Ky xe.

- Budc 6: Cap gidy hen cho chu xe; truong hop chi xe ¢ yéu cau chuyén chimg
nhan ding ky xe qua Buu dién thi huéng dan chu xe 1am thu tuc ding ky str dung dich
vu chuyén phat chirmg nhén ding ky xe.

- Budc 7: Thu 1€ phi dang ky xe hoac kiém tra thong tin nop 1€ phi truc tuyén
theo quy dinh va can b dang ky xe ky vao gidy khai dang ky xe (mau s6 01) va trinh
lanh dao Cong an cép xa ky vao gidy khai dang ky xe (mau s 01).

- Bu6c 8: Tra gidy chirng nhan ding ky xe cho chu xe.

b) Cach thirc thwe hién: Truc tiép, truc tuyén hodc dich vu buu chinh

¢) Thanh phin hd so:

Gidy khai dang ky xe (Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu s6 58/2020/TT-
BCA)

Gidy to 1& phi trude ba.

Gidy to chuyén quyén so hitu xe.

Gidy chung nhan dang ky xe

Gidy chtng nhan thu hoi ding kY, bién s6 xe (néu co)

Gidy to ctia chu xe.

Khi co s¢ dit liéu co quan ding ky xe két ndi véi co sé dit liéu cia cac B9,
nganh thi cac gidy to néu trén dugc thay thé bang dit liéu dién tir 1a can ctr dé cap dang
ky, bién s6 xe.

d) Thoi han giai quyét

Truec tiép

02 Ngay lam viéc + Truc tiép tai try s& Cong an cip xa dugc phan cip cong tac
dang ky xe. Thoi gian: Tir thir 2 dén thtr 7 (theo quy dinh cua Thu tuong Chinh phu).
biang ky sang teén thi gitr nguyén bién s6 cii (trur blen loai 3 50 hodc khac hé bién thi nop
lai bién s6 dé doi sang bién 5 so theo quy dinh); cap glay ching nhan dang ky xe thi
thoi han hoan thanh tha tuc khong qua 2 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan du ho so hop
1€.

Truwe tuyén

02 Ngay lam viéc + Nop Gidy khai dang ky xe trén Cong Dich vu cong qudc gia
hoac Céng dich vu cong Bo Cong an.

Diang ky sang tén thi gitt nguyén | bién s6 cil (trix bién loai 3 s6 hodc khac hé bién
thi ndp lai bién s6 dé d6i sang bién 5 s6 theo quy dinh); cap glay chung nhan dang ky
xe thi thoi han hoan thanh thu tuc khong qua 2 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan du hd so
hop €.

Dich vu buu chinh

02 Ngay lam viéc + Tra két qua qua dich vu buu chinh.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc, c4 nhan

e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Cong an xa

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:



Cap nhat thong tin trong Co so dir liéu vé cu tr
Thong bao vé ket qua giai quyet huy bo dang ky cu tra
Phiéu tr chéi tiép nhan, giai quyét hd so

h) L¢ phi: Khdng

k) Yéu ce‘lu, diéu kién thue hién thu tuc hanh chinh:

Thuc hién tai Cong an cap Xa co sO lugng trung binh 03 nam lién ké gan nhat, da
dang ky moi tur 250 xe mo t6, xe gin may (ké ca xe may dién) tro Ién trong 01 ndm cua
co quan, to chirc, ca nhan c6 tru s¢ hodc noi thuong tra tai dia ban cip xa (trir cac quan,
thanh phé thudc thanh phd truc thudc trung wong; cac thanh phd thudc tinh noi Phong
Canh sat giao thong dat try so va cap x3 noi Cong an cip huyén dit try sé) va va dam
bao céc diéu kién co s& vat chat, nhan luc theo quy dinh

1) Can cw phap ly:

Luat giao thong duong bd So: 23/2008/QH12
Quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y 18 phi dang ky, cap bién sb phuong
tién giao thong co gidi duong bo S6: Thong tw s6 229/2016/TT-BTC

. Théng tu 58/2020/TT-BCA So: 58/2020/TT-BCA

. Thong tu 15/2022/TT-BCA Sé: 15/2022/TT-BCA

2. Thu tyc Poi gidy chirng nhan ding ky, bién sd xe md t6, xe gan may (ké ca xe
may dién) tai Cong an cap xa dugc phan cap ding ky xe

a) Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Chu xe diang nhap cong dich vu cong ké khai cac thong tin vao Gidy
khai dang ky xe dién tir (theo mau s6 01A/58) va nhan ma sé tht ty, lich hen giai quyét
ho so qua dia chi thu dién tir hodc qua tin nhan dién thoai dé lam thu tuc dang ky xe tai
co quan ding ky xe Cong an cip xa. Truong hop truc tiép dén co quan ding ky xe ké
khai gidy khai dang ky xe (mAu s6 01).

- Budc 2: Doi lai gidy chiung nhan dang ky xe, bién sd xe.

Nop ho so dé nghi tai b phén tiép nhan va tra két qua tai Cong an cap xa duoc
phéan cap dang ky xe.

Can bo tiép nhan kiém tra giéy td cua chu xe, gidy ching nhan dang ky xe hoac
bién s6 xe (ddi vOi truong hop do6i gidy chung nhén dang ky xe, bién sb xe).

Can b tiép nhan kiém tra tiép nhan va nhap ma ho so ding ky truc tuyén cua chu
xe trén hé théng dang ky, quan Iy xe dé kiém tra thong tin khai bao dang ky truc tuyen
cta chi xe; in Gidy khai dang ky xe dién tir trén h¢ thong; glay to cua chu xe, gidy
ching nhén dang ky xe hodc bién s6 xe (d6i voi truong hop do6i gidy ching nhan dang
ky xe, bién sb xe).

Déi v6i chii xe truc tiép khai bao thay doi mau son, cai tao xe: Tiép nhan gidy
khai dang ky xe co phé duyét cua lanh dao don vi ddng ¥ cho thay d6i mau son hodc
xac nhan cua can bo dang ky xe d6i voi khai bao xe cai tao; kiém tra thue té ctia xe doi
vOi xe cai tao, thay d01 mau son. Truong hop chu xe khai bao truc tuyén trén Cong dich
vu cong truc tuyen vé viée thay d6i mau son, cai tao xe, sau khi co phé duyét cua lanh
dao don vi dong ¥ cho ‘thay d01 mau son, cai tao xe hé thong tir dong ra thong bao cho
chu xe, dé thyc hién doi lai gidy ching nhan dang ky xe theo quy dinh.

- Budce 3: D01 v6i chu xe tryc tiép lam thi tuc khai bao thay doi mau son, cai tao
xe: Tiép nhan gidy khai dang ky xe c6 phé duyét cua lanh dao don vi dong ¥ cho thay



d6i mau son hodc x4c nhan cua can bd dang ky xe ddi vai khai bao xe cai tao; kiém tra
thuce té cua xe d6i voi xe cal tao, thay d6i mau son.

- Buge 4: Thu gidy ching nhén dang ky xe (truong hop d6i chimg nhan dang ky
xe), bién s6 xe (trudng hop d6i bién sd xe).

- Budc 5: Tim kiém xe trén hé thong dang ky, quan 1y, kiém tra d6i chiéu ké khai
cua chu xe.

- Bu6c 6: Cap gidy hen cho chu xe; truong hop chu xe ¢6 yéu cau chuyén ching
nhan ding ky xe qua dich vu buu chinh thi huéng dan chu xe lam thu tyc ding ky sir
dung dich vu chuyén phat chimg nhan ding ky xe.

- Budc 7: Thu 1€ phi dang ky xe hodc kiém tra thong tin ndp 1€ phi truc tuyén
theo quy dinh va can b dang ky xe ky vao gidy khai dang ky xe (mau s6 01) va trinh
lanh dao Cong an cép x4 ky vao glay khai dang ky xe (mau s6 01).

- Budc 8: Tra bién sb xe, gidy ching nhan dang ky xe cho chu xe.

b) Cach thirc thwe hién: Truc tiép, truc tuyén hodc dich vu buu chinh

¢) Thanh phén ho so:

Gidy khai dang ky xe (Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu sé 58/2020/TT-
BCA)

Gidy to 1é phi trude ba.

Gidy to chuyén quyén so hitu xe.

Gidy chtng nhan thu hoi dang ky, bién s6 xe (néu co).

Gidy to ctia chu xe.

Khi co s¢ dit liéu co quan ding ky xe két ndi véi co sé dit liéu cua cac B9,
nganh thi cac gidy to néu trén dugc thay thé bang dit liéu dién tir 1a can ctr dé cap dang
ky, bién sb xe.

d) Thoi han giai quyét

Truec tiép

02 Ngay lam viéc

+ Tryc tiép tai tru s& Cong an cip xa dugc phan cip dang ky xe. Thoi gian: Tir
tht 2 dén thd 7 (theo quy dinh coa Thi tuwéng Chinh pho).

+ Cap ngay bién sb sau khi tiép nhan da hd so hop 18; trudng hop phai chd san
xuét bién s6 thi thoi gian cap, d6i lai khong qua 7 ngay 1am viée ké, tir ngdy nhan du hd
so hop 1€.

+ Poi lai gidy chimg nhan dang ky xe thi thoi gian hoan thanh khong qué 2 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 1é.

Truc tuyén

02 Ngay lam viéc + Nop Gidy khai dang ky xe trén Cong Dich vu cong quoc gia
hoac Céng dich vu cong Bo Cong an.

Dich vu buu chinh

02 Ngay lam viéc + Tra két qua qua dich vu buu chinh.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, c4 nhan

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Céng an x&

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

. Bién sb xe



. Gidy chung nhan diang ky xe

h) L¢ phi: Khong

i) Tén miu don, miu to khai:

Khéng

k) Yéu ciu, diéu kién thue hi¢n thu tuc hanh chinh:

Thuc hién tai Cong an cap Xa co sO lugng trung binh 03 nam lién ké gan nhat, da
dang ky moi tur 250 xe mo t6, xe gin may (ké ca xe may dién) tro Ién trong 01 ndm cua
co quan, tO chirc, ca nhan c6 tru s¢ hodc noi thuong tra tai dia ban cip xa (trir cac quan,
thanh phé thudc thanh phd truc thudc trung wong; cac thanh phd thudc tinh noi Phong
Cénh sat giao thong dat try s¢ va cap x3 noi Cong an cap huyén dit tru so) va dam bao
cac didu kién co so vat chat, ha ting cong nghé thong tin.

) Can c& phap ly:

Quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly I¢ phi dang ky, cép bién s phuong
tién giao thong co gidi duong bo S6: Thong tw s6 229/2016/TT-BTC

- Luat Giao thong So: 23/2008/QH12

. Théng tu 58/2020/TT-BCA So: 58/2020/TT-BCA

. Thong tu 15/2022/TT-BCA Sé: 15/2022/TT-BCA

3. Thu tuc Poi gidy chting nhan dang ky, bién s6 xe mo to, xe gan may (ké ca xe
may dién) tai Cong an cap xa dugc phan cap dang ky xe

a) Trinh ty thuc hién

Budc 1: Chu xe dang nhap cong dich vu cong ké khai cc thong tin vao Giay khai
dang ky xe dién tir (theo mau sé 01A/58) va nhan ma sb th tu, lich hen giai quyét ho
so qua dia chi thu dién tir hodc qua tin nhéan dién thoai dé lam thu tuc dang ky xe tai co
quan dang ky xe Cong an cap xi. Truong hop truc tiép dén co quan ding ky xe ké khai
gidy khai dang ky xe (mﬁu s6 01).

Budc 2: Doi lai gidy ching nhan dang ky xe, bién sd xe.

Nop ho so dé nghi tai b phén tiép nhan va tra két qua tai Cong an cap xa duoc
phéan cap dang ky xe.

Can bo tiép nhan kiém tra giéy td cua chu xe, gidy ching nhan dang ky xe hodc
bién s6 xe (ddi vOi truong hop do6i gidy chung nhén dang ky xe, bién sb xe).

Can b tiép nhan kiém tra tiép nhan va nhap ma ho so ding ky truc tuyén cua chu
xe trén hé théng dang ky, quan Iy xe dé kiém tra thong tin khai bao dang ky truc tuyen
cta chi xe; in Gidy khai dang ky xe dién tir trén h¢ thong; glay to cua chu xe, gidy
ching nhén dang ky xe hodc bién s6 xe (d6i voi truong hop do6i gidy ching nhan dang
ky xe, bién sb xe).

Déi v6i chii xe truc tiép khai bao thay doi mau son, cai tao xe: Tiép nhan gidy
khai dang ky xe co phé duyét cua lanh dao don vi ddng ¥ cho thay d6i mau son hodc
xac nhan cua can bo dang ky xe d6i voi khai bao xe cai tao; kiém tra thue té ctia xe doi
v0i xe cai tao, thay d01 mau son. Truong hop chu xe khai bao tryc tuyén trén Cong dich
vu cong truc tuyen vé viée thay d6i mau son, cai tao xe, sau khi co phé duyét cua lanh
dao don vi dong y cho thay d6i mau son, cai tao xe hé thong tu dong ra thong bao cho
chu xe, dé thyc hién doi lai gidy chimg nhan ding ky xe theo quy dinh.

Budc 3: D6i vai cha xe truc tiép 1am thi tuc khai bao thay d6i mau son, cai tao
xe: Tiép nhan gidy khai dang ky xe co phé duyét cua lanh dao don vi dong ¥ cho thay



d6i mau son hodc x4c nhan cua can bd dang ky xe ddi vai khai bao xe cai tao; kiém tra
thuce té cua xe d6i voi xe cal tao, thay d6i mau son.

Budc 4: Thu gidy ching nhan dang ky xe (truong hop d6i chtmg nhan dang ky
xe), bién sb xe (truong hop d6i bién sd xe).

Budce 5: Tim kiém xe trén hé théng ding ky, quan 1y, kiém tra d6i chiéu ké khai
cua chu xe.

Budc 6: Cap gidy hen cho chu xe; trudng hop chi xe c6 yéu cau chuyén chimg
nhan ding ky xe qua dich vu buu chinh thi huéng dan chu xe lam thu tyc ding ky sir
dung dich vu chuyén phat chimg nhan ding ky xe.

Budc 7: Thu I¢ phi dang ky xe hodac kiém tra thong tin nop 1¢ phi truc tuyén theo
quy dinh va can bo dang ky xe ky vao gidy khai dang ky xe (mau s6 01) va trinh lanh
dao Cong an cip x4 ky vao gidy khai dang ky xe (mau s6 01).

Budc 8: Tra bién sé xe, gidy ching nhan dang ky xe cho chu xe.

b) Céch thirc thue hién: Truc tiép, truc tuyén hodc dich vu buu chinh

¢) Thanh phén ho so:

Gidy khai dang ky xe (Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu sé 58/2020/TT-
BCA)

Gidy to 1é phi trude ba.

Gidy to chuyén quyén so hitu xe.

Gidy chtng nhan thu hoi dang ky, bién s6 xe (néu co).

Gidy to ctia chu xe.

Khi co s¢ dit liéu co quan ding ky xe két ndi véi co sé dit liéu cua cac B9,
nganh thi cac gidy to néu trén dugc thay thé bang dit liéu dién tir 1a can ctr dé cap dang
ky, bién sb xe.

d) Thoi han giai quyét

Truec tiép

02 Ngay lam viéc + Tryc tiép tai tru s6 Cong an cap xa duoc phan cap dang ky
xe. Thoi gian: T thir 2 dén thr 7 (theo quy dinh ctia Thu twéng Chinh phu).

+ Cap ngay bién s6 sau khi tiép nhan du ho so hop 18; trudng hop phai chd san
xuét bién s6 thi thoi gian cap, d6i lai khong qua 7 ngay 1am viée ké, tir ngdy nhan du hd
so hop 1€.

+ Poi lai gidy chimg nhan dang ky xe thi thoi gian hoan thanh khong qué 2 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16.

Truc tuyén

02 Ngay lam viéc + Nop Gidy khai dang ky xe trén Cong Dich vu céng qudc gia
hoac Céng dich vu cong Bo Cong an.

Dich vu buu chinh

02 Ngay lam viéc + Tra két qua qua dich vu buu chinh.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, c4 nhan

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Céng an x&

) Két qua thue hlen thu tuc hanh chinh:
Bién sb xe
Gidy chtng nhan dang ky xe



h) Lé phi: Khong

i) Tén miu don, miu to khai: Khong

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

Thuc hién tai Cong an cap Xa co sO lugng trung binh 03 ndm lién ké gan nhat, da
dang ky moi tur 250 xe mo t6, xe gin may (ké ca xe may dién) tro Ién trong 01 ndm cua
co quan, tO chirc, ca nhan c6 tru s¢ hodc noi thudng tra tai dia ban cap xa (trir cac quan,
thanh phé thudc thanh phd truc thudc trung wong; cac thanh phd thudc tinh noi Phong
Cénh sat giao thong dat try s¢ va cap x3 noi Cong an cap huyén dit tru so) va dam bao
cac diéu kién co sd vat chat, ha tang cong nghé thong tin.

I) Can cir phap ly:

Quy dinh mtrc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y 1€ phi dang ky, cép bién s6 phuong
tién giao thong co gidi duong bo S6: Thong tw s6 229/2016/TT-BTC
Luat Giao thong So: 23/2008/QH12
Thong tu 58/2020/TT-BCA So: 58/2020/TT-BCA
Thong tu 15/2022/TT-BCA S6: 15/2022/TT-BCA

4. Thu tuc Cép lai gidy chimg nhan dang ky, bién s xe mo to, xe gan may (ké ca
xe may dién) tai Cong an cip xa duoc phan cip dang ky xe

a) Trinh ty thuc hién

Budc 1: Chu xe dang nhap cong dich vu cong ké khai cac thong tin vao Gidy khai
dang ky xe dién tir (theo mau s6 01A/58) va nhan ma sb thr tu, lich hen giai quyét ho
so qua dia chi thu dién tir hodc qua tin nhéan dién thoai dé lam thu tuc dang ky xe tai co
quan dang ky xe Cong an cap x4. Trudng hop truc tiép dén co quan ding ky xe ké khai
gidy khai dang ky xe (mau s6 01).

Budc 2: Cép lai gidy ching nhan ding ky xe, bién sb xe.

Nop hd so dé nghi tai by phan tiép nhan va tra két qua tai Cong an cép xa duoc
phan cép ding ky xe.

Can bo tiép nhan kiém tra gidy to ctia chu xe, gidy chimg nhan ding ky xe hoic
bién s6 xe (néu co).

Truong hop chu xe khai dang ky xe truc tuyen trén Cong Dich vu cong quoc gia.
Dir lidu dién tur gidy khai dang ky xe truc tuyén s& duge Cong Dich vu cong qudc gia
truyén vé hé thong dang ky xe ctia Cuc Canh sat giao thong, hé thong tu dong ra thong
béo cho chil xe. Chii xe mang xe, ho so xe dén co quan dang ky xe dé thuc hién dang
ky xe theo quy dinh. Cac thong tin trong Gidy khai dang ky xe truc tuyén do chu xe ké
khai, bao gom dir liéu dién tir vé 18 phi trude ba (néu c6), chung tir chuyén quyén sé
hitu (néu co).

Budc 3: Can bg tiép nhan kiém tra gidy to cia chi xe, gidy khai dang ky xe.

Truong hop mét gidy chng nhén dang ky xe, bién s6 xe: Lap 02 ban thong bao
ghi 3 ho tén, dia chi chu xe, bién sb xe, sb may, sb khung, nhén hiéu, 56 loai, loai xe
(01 ban niém yét cong khai tai tru s&, 01 ban luu trong ho so xe).

Néu hd so dang ky xe khong dam bao thu tuc theo quy dinh thi huéng dan cu thé,
day da mot 1an cho chu xe hoan thién hd so theo quy dinh.

Budc 4: Tim kiém xe trén hé thong dang ky, quan 1y, kiém tra ddi chiéu ké khai
ctia chu xe. H6 so ding ky xe day du theo quy dinh: Cap gidy hen cho chi xe theo quy
dinh.



Budce 5: Thu 1€ phi cap dang ky, bién s6 xe theo quy dinh.

Budc 6: Thu gidy hen, tra giay chirng nhén dang ky xe, bién s6 xe cho chu xe.
b) Cach thirc thue hién: Tryc tiép hodc truc tuyén

¢) Thanh phén hd so:

Gidy khai dang ky xe (Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu sé 58/2020/TT-
BCA)

Gidy to cua chu xe.

Gidy chung nhan ding ky xe (trir truong hop cip lai gidy ching nhan ding ky
xe bi mat).

Gidy khai dang ky xe (Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu s6 58/2020/TT-
BCA)

Gidy to ctia chu xe.

Gidy chung nhan diang ky xe (trir truong hop cép lai gidy chimg nhan ding ky
xe bi mét).

d) Thoi han giai quyét

Truec tiép

30 Ngay lam viéc

+ Tryc tiép tai tru s& Cong an cap xa dugc phan cap ding ky xe. Thoi gian: Tix
thr 2 dén thtr 7 (theo quy dinh ctua Thu tuéng Chinh phu).

+ Cap ngay bién sd sau khi tiép nhan da hd so hop 18; truong hop phai chod san
xudt bién s6 thi thoi gian cap, d6i lai khong qua 7 ngay lam viéc ké, tir ngay nhan du hd
so hop 1€.

+ Truong hop cap lai gidy ching nhan diang ky xe bi mat thi niém yét cong khai,
thong bao viée mat gidy chimg nhan dang ky xe, sau 30 ngay néu khong co khiéu nai,
t6 cao thi giai quyét cap lai gidy ching nhan dang ky xe va cap lai bién s6 xe khong qua
07 ngay keé tir ngay hét thoi han niém yét.

Truc tuyen

30 Ngay lam viéc + Nop Giy khai dang ky xe trén Cong Dich vu cong qubc gia
hoac Céng dich vu cong B§ Cong an.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc, c4 nhan

e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Cong an xa

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

Bién sb xe
Gidy chimg nhan dang ky xe

h) L¢ phi: Khong

i) Tén miu don, miu to khai: Khong

k) Yéu cau, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh:

Thuc hién tai Cong an cap xd co 5O lugng trung binh 03 nam lién ké gan nhat, da
dang ky moi tur 250 xe mo t6, xe gan may (ké ca xe may dién) tro Ién trong 01 ndm cua
co quan, tO chirc, ca nhan c6 try s¢ hodc noi thuong tra tai dia ban cap xa (trlr cac quan,
thanh phé thudc thanh phd truc thude trung wong; cac thanh phd thudc tinh noi Phong
Canh sat giao théng dat tru s va cap xa noi Cong an cap huyén dit tru sd) va dam bao
cac diéu kién co s& vat chat, nhan luc theo quy dinh.



1) Can cwr phap ly:

Quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y 1& phi diang ky, cap bién s6 phuong
tién giao thong co gidi duong bo S6: Thong tw s6 229/2016/TT-BTC

Luat Giao thong So: 23/2008/QH12

Thong tu 58/2020/TT-BCA Sé: 58/2020/TT-BCA

Thong tu 15/2022/TT-BCA Sé: 15/2022/TT-BCA

5. Thu tuc Pang ky tam thoi xe mo to, xe gan may (ké ca xe may dién) tai Cong
an cap xa dugc phan cp ding ky xe

a) Trinh ty thuc hién

Budc 1: Chu xe dang nhap cong dich vu cong ké khai cac thong tin vao Gidy khai
dang ky xe tam thoi dién tur (theo mau s6 01B/58) dé lam thu tuc dang ky xe tam thoi.
Truong hop truc tiép dén co quan dang ky xe ké khai gidy khai dang ky xe (mau sO 01).

Budc 2: Can bo dang ky xe truy cap hé thong dang ky, quan 1y xe, kiém tra, doi
chiéu thong tin Gidy khai dang ky tam thoi dién tir va tai liéu dinh kém theo quy dinh
hodc hd so dang ky tam (chii xe truc tiép nop cho co quan dang ky xe).

Truong hop thong tin sai, khong day du thi thong bao qua tin nhan dién thoai
hodc dia chi thu dién tir cho chu xe dé chi xe truy cap cong dich vy cong hiéu chinh lai
thong tin, bo sung ho so con thiéu. Truong hop thong tin dung, day du thi théng bao
qua tin nhin hoic dia chi thu dién tr cho chu xe dé chu xe truy cap cong dich vu cong
ndp 1é phi dang ky tam thoi qua ngan hang, kho bac hodc to chiic cung tng dich vu
trung gian thanh toan.

Budc 3: Sau khi nhan két qua ndp 1é phi dang ky tam thoi ciia chu xe, can bo
dang ky xe trinh lanh dao duyét ho so dang ky xe tam thoi; 1anh dao duyét, ky s6 Giy
khai dang ky xe tam thoi dién tir; thong bao cho chu xe in Gidy ching nhan ding ky xe
tam tho1 dién tr tur céng dich vu cong hodc dia chi thu di¢n tur cua chu xe..

b) Céch thirc thuwe hién: Truc tiép hoic truc tuyén

¢) Thanh phén ho so:

Gidy khai dang ky xe (Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu sé 58/2020/TT-
BCA)

Hb so theo quy dinh tai Piéu 13 Thong tu sé 58/2020/TT-BCA, ngay 16/6/2020
cua B Cong an.

d) Thoi han giai quyét

Truec tiép

Ngay lam viéc+ Truc tiép tai tru s& Cong an cap xi dugc phan cap ding ky xe.
Thoi gian:Tur thd 2 dén thir 7 (theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu
Cap ngay gidy chimg nhan diang ky xe tam thoi sau khi tiép nhan ho so diang ky xe hop
1€.

Truc tuyén

Ngay lam viéc + Nop ho so truc tuyén qua Cong Dich vu cong qudc gia, Cong
dich vu cong B§ Cong an.

Cép ngay gidy chimg nhan dang ky xe tam thoi sau khi tiép nhan ho so dang ky
xe hop 1€.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc, c4 nhan



e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Cong an xa
2) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:
Glay ching nhén dang ky xe tam thoi
Bién sd xe tam thoi

h) L¢ phi: Khong

i) Tén miu don, miu to khai: Khong

k) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:

Thuc hién tai Cong an cip x4 c6 s6 luong trung binh 03 nam lién ké gan nhat, da
dang ky méi tir 250 xe mo o, xe gan may (ké ca xe may dién) tro 1én trong 01 nim cta
co quan, t6 chire, ¢4 nhan co tru s& hodc noi thuong tru tai dia ban cép xa (trir cac quan,
thanh phd thudc thanh phd truc thude trung wong; cac thanh phd thudc tinh noi Phong
Canh sat giao théng dat tru s va cap xa noi Cong an cap huyén dit tru s) va dam bao
cac diéu kién co s& vat chat, nhan luc theo quy dinh.

l) Can cr phap ly:

Quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly 1¢ phi dang ky, cap
bién sb phuong tién giao théng co gidi duong bo S6: Thong tu s6 229/2016/TT-BTC
Luat Giao thong So: 23/2008/QH12
Thong tu 58/2020/TT-BCA S6: 58/2020/TT-BCA
Thong tu 15/2022/TT-BCA S6: 15/2022/TT-BCA

6. Thu tuc Thu hoi gidy ching nhan dang ky xe, bién s xe tai Cong an cap xa

a) Trinh tu thuc hién

Bugce 1: Co quan, t6 chirc, c4 nhan 1a chi xe hodc nguoi dang str dung xe dang
nhap cong dich vu cong ke khai cac thong tin cua xe, chu xe vao Gidy chting nhan thu
h01 dang ky, bién sb Xxe hét nién han st dung, xe hong khong st dung duoc (theo mau
s 09A/58); ndp truc tiép hodc st dung dich vy buu chinh cong ich dé chuyen phat Gidy
chung nhan dang ky xe, bién sb xe cho Cong an cap X3 noi co quan, t6 chiic, ca nhan
co tru so hodc thuong tra. Truong hop dén truc tlep lam tha tuc thu hdi dang ky, b1en
s6 xe dé lam thu tuc sang tén thi chu xe nop glay ching nhén dang ky xe, bién sd xe,
ching tur chuyén quyén so hiru, ban ca s6 may so khung dé dan vao gidy ching nhan
thu hoi ding ky, bién s6 xe (theo mau s6 09).

Budc 2: Can b tiép nhan ho so: Tiép nhan thong tin (bién sd xe va cha xe) do
chu xe hoic t6 chirc, ca nhan dugc uy quyén cung cap hoic thong tin khai bao trén Cong
dich vu cong tryc tuyén; nhan glay ching nhén dang ky va bién s xe.

Pbi voi xe sang tén chuyén quyén s¢ hiru: Kiém tra, d01 chiéu chimg tir chuyén
quyén sé hiru xe doi voi truong hop thu hoi diang ky, bién s6 xe dé 1am thu tuc dang ky
sang tén xe.

Buoc 3: Thu hdi gidy chtng nhan dang  ky, bién sb Xe.
Truong hop xe bi mat gidy ching nhan dang ky xe hodc bién sb xe hodc mat ca gidy
ching nhan dang ky xe va bién sd xe, chi xe phai co: Don trinh bay r6 1y do bi mat. Lap
02 ban thong bao mat gidy chimg nhan ding ky, bién sb xe, ghi rd ho tén, dia chi chu
xe, sb may, s6 khung, nhan hiéu, loai xe (01 ban niém yét cong khai tai tru 50, 01 ban
lru trong hd so ' xe); thong bao trén he thong dang ky, quan ly xe. Sau 30 ngay néu khong
c6 khiéu nai, to cao thi giai quyét thu hoi gidy chung nhan dang ky, bién s6 xe.



Budc 4: Nhap thong tin trén hé thong va trinh 1anh dao Cong an cap x4 duyét, ky
s6 Gidy chirng nhan thu hdi dang ky xe, bién s6 xe hét nién han str dung, xe hong khong
sir dung dugc trén hé thong ding ky, quan 1y xe va ky gidy chimg nhan thu hoi dang ky,
bién s6 xe (mau 09) theo quy dinh.

Trudng hop chua duoc két ndi hé théng dang ky, quan 1y xe thi can b Cong an
cap x4 tién hanh thu hoi va ban giao Gidy chtng nhan ding ky xe, bién s6 xe ddi voi xe
hét nién han st dung, xe hong khong st dung dugc cho Cong an cap huyén tai dia
phuong dé thyuc hién thu hoi trén hé thdng theo quy dinh; sau d6 thong bao cho chi xe
hodc ngudi sir dung xe in Gidy chirng nhan thu hdi dang ky xe, bién s6 xe hét nién han
st dung, xe hong khong str dung dugc tur Céng dich vu cong hoac dia chi thu dién tir
cua chu xe.

Budc 5: Nhan Gidy chimg nhan thu hoi dang ky xe, bién sb xe hét nién han s
dung, xe hong khong sir dung dugc tu Cong dich vu cong hodc dia chi thu dién tir cua
chu xe va gidy chimg nhan thu hoi dang ky xe, bién sb xe tai co quan dang ky xe hodc
chuyén chimg nhan thu hoi dang ky, bién sb xe qua dich vu buu chinh thi huéng dan
cha xe lam tha tuc dang ky st dung dich vu chuyén phat ching nhéan thu hdi dang ky,
bién s6 xe.

b) Cach thirc thue hién: Truc tiép, truc tuyén hoac dich vu buu chinh

¢) Thanh phan hd so:

Gidy ching nhan dang k}'l xe, bién sd xe.

Truong hop xe bi mat gidy ching nhén déng ky xe hoac bién s6 xe hodc mat ca
glay ching nhan dang ky xe va bién s xe, chil xe phai c6: Pon trinh bay 1 1y do bi
mat.

Gidy to clia ngudi lam thi tuc.

d) Thoi han giai quyét

Truec tiép

02 Ngay lam viéc

+ Truc tiép tai tru s& Cong an cp xi. Thoi gian: Tir thir 2 dén thir 7 (theo quy
dinh cta Thu tuéng Chinh phu).

Khong qua 2 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so “hop 1€.

Truong hop gidy chimg nhén dang ky xe, bién s6 xe bi mat thi niém yét cong
khai, thong bao viéc mat gidy chung nhén dang ky xe, bién sb xe, sau 30 ngay néu
khong c6 khiéu nai, t6 cdo thi giai quyét thu hdi gidy ching nhan ding ky, bién so xe.

Truwe tuyen

02 Ngay lam viéc

+ Khai bao thong tin thu hdi dang ky, bién s6 xe qua Cong Dich vu cong qubc
gia, Cong dich vu cong Bo Cong an.

Khoéng qua 2 ngay lam viée ké tir ngay nhan ho so ‘hop 18.

Truong hop gidy chung nhan dang ky xe, bién s xe bi mat thi niém yét cong
khai, thong bao viéc mat gidy chung nhan déng ky xe, bién sb xe, sau 30 ngay néu
khong co6 khiéu nai, t6 cao thi giai quyét thu hdi gidy chimg nhan dang ky, bién sb xe.

Dich vu buu chinh

02 Ngay lam viéc



+ Qua dich vu buu chinh cong ich.
Khoéng qua 2 ngay lam viéc ké tur ‘ngay nhan ho so hop 18
Truong hop gidy chung nhan diang ky xe, bién sb xe bi mat thi niém yet cong khai,
thong bao viée mat gidy ching nhan dang ky xe, bién sb xe, sau 30 ngay néu khong c6
khiéu nai, t6 cdo thi giai quyét thu hoi gidy chirng nhan ding ky, bién so xe.

d) Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc, c4 nhan

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Céng an x&

2) Két qua thuc hién tha tuc hanh chlnh

Gidy chimg nhan thu hoi dang ky, bién sd xe

h) L¢ phi: Khong

i) Tén miu don, miu to khai: Khong

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong

1) Can cwr phap ly:

Luat Giao thong S6: 23/2008/QH12
Thong tu 58/2020/TT-BCA Sé: 58/2020/TT-BCA
Thong tu 15/2022/TT-BCA;

7. Thii tuc Ping ky, cip bién sé xe md td, xe gin may (ké ca xe may dién) lan
dau tai Cong an cap xi dwoc phan cap ding ky xe
a) Trinh ty thuc hi¢n

Budc 1: Chu xe dang nhap cong dich vu cong ké khai cc thong tin vao Giy khai
dang ky xe dién tir (theo mau s6 01A/58) va nhan ma so thir tu, lich hen giai quyét ho
s0' qua dia chi thu dién tur hodc qua tin nhan dién thoai dé 1am thu tuc dang ky xe tai co
quan dang ky xe Cong an cap xa.

’ Truong hop truc tiép dén co quan ding ky xe ké khai gidy khai dang ky xe (mau
s0 01).

Budc 2: Pén co quan ding ky xe Cong an cap x3; can bo dang ky xe tiép nhan
va nhap ma hd so dang ky truc tuyén cua chu xe trén hé théng dang ky, quan ly xe dé
kiém tra thong tin khai bao dang ky truc tuyén cta chu xe; in Gidy khai ding ky xe dién
tir trén hé thong.

Budc 3: Hudng dan chu xe ky va ghi 16 ho tén vao Gidy khai dang ky xe va dan
ban cha s6 may, sé khung cta xe vao Gidy khai dang ky xe dién tu;

Buac 4: Kiém tra thong tin ctia chu xe:

Nhép so cin cudc cong dan, ho tén cua chu xe (d01 v0i ca nhan), d6 dir lidu can
cudc cong dan truyén sang co so dit liéu diang ky xe; kiém tra, dbi chiéu thong tin ca
nhan ctia cha xe: tén, dia chi chu xe véi ndi dung thong tin vé cin cude cong dan trong
Gidy khai dang ky xe dién tir voi gidy to cia xe.

Kiém tra, ddi chiéu gidy to ctia ngudi dén lam thu tuc ding ky xe (ddi véi co
quan, to chirc).

Budce 5: Hoa don dién tu:

Truy cép hé thong dang ky, quan ly xe, nhap ma xac thyc hoa don dién tur ghi tai
Gidy khai dang ky xe dién tu dé kiém tra thong tin hoa don dién ttr, in hoa don dién tir
va kiém tra, ddi chiéu thong tin, ndi dung hoa don dién tu: Doanh nghi¢p ban xe, dia
chi, nguoi mua xe va dic diém, thong s6 cta xe voi ho so xe. Trudng hop chua két nbi,
chia sé dit liéu hoa don dién tir thi yéu cau chil xe ndp hoa don ban xe theo quy dinh.



Budc 6: Chung tur 1€ phi trude ba dién tu:

Truy cap hé thong dang ky, quan 1y xe, tim kiém ma ho so 1& phi trudc ba dién tir
ghi tai Giéy khai dang ky xe dién tir; tai va in dir li¢u dién tur 1€ phi trudc ba va kiém
tra, d6i chiéu ndi dung hoan thanh nghia vu ndp 1& phi trudc ba dién tu: thong tin cua
chu xe (tén, dia chi), thong tin cua xe (nhén hiéu, s6 loai, so may, s6 khung, loai xe),
bién sb xe (néu cd), gia tri tai san tinh 1€ phi trudc ba, sO tlen 1€ phi trude ba, ngay nop
1¢ phi trudce ba voi hd so xe.Trudng hop cha xe ndp truc tiép tai co quan thué thi c6 gidy
ndp tién vao ngan sach nha nudc.

Bugc 7: Chung tur ngudn gde dién tir:

Truy cap he théng ding ky, quan 1y xe, tim kiém chung tur ngudn goc cua xe ghi
tai G1ay khai dang ky xe dién tur, tai va in dir liéu dién tur v€ chimg tr nguén gbc cla xe.
Kiém tra, 601 chiéu noi dung thong tin dir liu to khai hai quan di¢n tur, thong tin dir liéu
xe san xuat lap rap trong nuéc hodc Phiéu kiém tra chét lugng xuat xuong dung cho xe
co gidi véi ndi dung ghi tai Gidy khai dang ky xe dién va ho so xe.

Budc 8: Trudng hop ho so khong dam bao thi tuc theo quy dinh, thong tin dir
liéu dién tir khong day du, khong dung so voi hd so xe hoic khong c6 thong tin dir licu
dién tir: can bo dang ky phai hudng dan cu thé, ddy di mot 1an va ghi ndi dung b sung
vao Phiéu hudng dan bo sung thu tuc dang ky xe; ky, ghi rd ho tén va chiu trach nhiém
vé huéng din do.

Bude 9:

Tryc tiép ddi chleu ndi dung trong gidy khai dang ky xe vdi thuc te xe, gom:
Nhén hiéu, loai xe, s6 may, so khung, mau son, s6 cho ngoi va cac thong s6 k¥ thuat
khac; kiém tra toan bo, chi tiét hinh dang kich thudc, tong thanh khung, tong thanh may
cua xe.

Truong hop co quan Hai quan xé4c nhan xe chi ¢ sé VIN, khong co s6 may, sb
khung thi 1dy s6 VIN thay thé cho s6 khung (chup anh s6 VIN thay thé cho ban cha s
khung), d6ng sé may theo bién sb.

Budc 10: Nhap thong tin chi xe, thong tin xe vao hé théng ding ky, quan 1y xe;
cap nhat trang thai: xe tam nhap tai xuét, xe mién thué, xe duoc co quan dang ky giai
quyét dong lai s6 khung, s6 may (néu c6), xe thé chap ngan hang.

Budc 11: Hudng dan chil xe kiém tra thong tin: Chi xe va xe, cAp bién s ngau
nhién trén hé thong ding ky, quan 1y xe theo quy dinh; ghi bién sb vao gidy khai dang
Ky xe.

Budc 12: Cap gidy hen cho chu xe; truong hop cha xe ¢ yéu cau chuyén chimg
nhan ding ky xe qua Buu dién thi huéng dan chi xe 1am thu tuc dang ky sir dung dich
vu chuyén phat chimg nhan diang ky xe.

Budc 13: Thu I¢ phi déng ky xe hodc kiém tra thong tin nop 1€ phi truc tuyén theo
quy dinh va can bo dang ky xe ky vao gidy khai dang ky xe (mau s6 01) va trinh 1anh
dao Cong an cip x4 ky vao gidy khai dang ky xe (mau s0 01).

Budc 14: Tra bién s xe (hudng dan chi xe lp bién s6 vao vi tri theo thiét ké cua
Xe).

b) Cach thire thwe hién: Tryc tiép hodc truc tuyén

¢) Thanh phan ho so:



Gidy khai diang ky xe (Mau s 01 ban hanh kém theo Thong tu s6 58/2020/TT-
BCA)

Gidy to chuyén quyén so hitu xe.

Gidy to 18 phi trudc ba.

d) Thoi han giai quyét

Truc tiép

02 Ngay lam viéc + Truc tiép tai try s& Cong an cap xa dugc phan cip cong tac
dang ky xe. Thoi gian: Tur thir 2 dén tht 7 (theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu).
CAp ngay bién sd sau khi tiép nhan ho so ding ky xe hop 18; cip glay ching nhan déng
ky xe thi thoi han hoan thanh tha tuc khong qua 2 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan hd so
hop 1€.

Truc tuyén

02 Ngay lam viéc

+ Nop Gidy khai dang ky xe trén Cong Dich vu cong qudc gia hoic Cong dich
vu cong B¢ Cong an;

Cép ngay bién s6 sau khi tiép nhan hd so dang ky xe hop 18; cp glay chirng nhan
dang ky xe thi thoi han hoan thanh thu tuc khéng qua 2 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan
hé so hop 16.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T4 chic, c4 nhan

e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Cong an xa

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

. Bién s6 xe

. Giay chimg nhan diang ky xe

h) L¢ phi: Khong

i) Tén mau don, miu t& khai:Khong

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:  Khong

1) Can cw phap ly:

. Luét giao thong duong bd So: 23/2008/QH12

- Quy dinh mtc thu, ché d thu, ndp, quan 1y 1¢ phi dang ky, cép bién s6 phuong
tién giao thong co gidi duong bo S6: Thong tw s6 229/2016/TT-BTC

Thong tu 58/2020/TT-BCA So: 58/2020/TT-BCA
Thong tu 15/2022/TT-BCA S6: 15/2022/TT-BCA

I1I. LINH VUC KHIEU NAI, TO CAO
1. Thu tuc Giai quyét to cdo khong thude linh vuc t6 tung hinh su ctia cong dan doi véi
lyc lugng Cong an nhan dan thyc hién tai cép xa (phai 1a can bd thudc bién ché cua luc
lugng Cong an)

a) Trinh tu thuc hién

Budc 1: Tiép nhan, xir Iy thong tin t6 cao: khi nhan duoc t6 cao thi ngudi giai
quyét td cdo c6 trach nhiém phan loai (néu td c4o can bo cong an xa, thi tran khong
thudc bién ché cua luc luong Cong an nhan dan thi thuc hién theo quy dinh tai Piéu 12
Luat tb cao) va xu ly nhu sau:

a) Néu td cdo thudc tham quyén giai quyét cua Trudng Cong an phuong, thi tran,
Trudng don, tram Cong an (goi chung 1a Truong Cong an cap phuong) thi trong thoi
han 10 ngay, ké tir ngady nhan dugc don td cdo, phai kiém tra, xac minh ho, tén, dia chi



clia ngudi t cao va quyét dinh vi€c thu ly hodc khong thu ly giai quyét to cao, dong
thoi thong bao cho nguoi td cao biét 1y do viée khong thu 1y, néu ¢ yéu cau; truong
hop phai kiém tra, x4c minh tai nhiéu dia diém thi thoi han kiém tra, xac minh c6 thé
dai hon nhung khong qua 15 ngay.

b) Néu té c4o khong thudc thim quyén giai quyét cua minh, nhung thudc trach
nhiém giai quyét cua Cong an nhan dan, thi trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén dugc, co quan, don vi tlep nhan t6 cdo phai chuyen dén Thu truong co quan Cong
an c6 tham quyén giai quyét theo quy dinh tai Diéu 5 Nghi dinh s6 91/2013/ND-CP
ngay 12/8/2013 cua Chinh phu quy dinh vé td céo va giai quyét td céo trong Cong an
nhan dan dé xem xet, giai quyét; dong thoi thong bao bang van ban cho ngudi td cdo
(néu ho khong yeu cau gilr bi mét) va co quan Thanh tra Cong an cung cap voi co quan
c6 tham quyén giai quyét to cao biét.

c) Néu t6 cao khong thudc tham quyén giai quyét thi trong thoi han 05 ngay lam
viéc, ke tir ngay nhan duoc don t6 cao, nguoi tlep nhan phai chuyén don to cao cho co
quan, to chtrc, ca nhan co tham quyen giai quyét va thong bao cho nguoi t c4o, néu cd
yéu cau. Truong hop nguoi t cao dén to cao truc tiép thi nguoi tlep nhan tb céo huong
dan nguoi t6 cdo dén td cao véi co quan, to chtre, ca nhan c6 tham quyen giai quyét.

Bugc 2: Thu ly, xac minh ndi dung t6 céo: Truong Cong an cap phuong ban
hanh quyet dinh thu Iy giai quyét to cdo (sau day goi tat 1a quyét dinh thu 1y). Viéc thay
doi, bo sung ndi dung quyét dinh thu 1y phai thuc hién bang quyét dinh ctia nguoi giai
quyet t6 cao. Trong truong hop nguoi giai quyét to c4o tién hanh xac minh thi trong
quyét dinh thu 1y phai thanh 1ap Poan x4c minh t6 cao hodc T xac minh té co (sau
day goi chung 1a T6 xac minh) c6 tir hai ngudi tré 1én, trong d6 giao cho mot ngudi lam
Truong doan xac minh hodc T6 truong TO xac minh (sau day goi chung 1a T truong
T xac minh). Trong qua trinh xac minh, T6 xac minh phai lam viéc vo1 nguoi bi t6
4o, nguoi to cao; thu thap cac tai liu lién quan dén ndi dung tb cao; bao cao két qua
xac minh... theo quy dinh tai Thong tu s6 12/2015/TT-BCA, ngay 02/3/2015 cia Bo
Cong an quy dinh quy trinh giai quyét té cao trong Cong an nhan dan.

Budc 3: Bao cdo két qua xac minh va ket luan noi dung t6 céo

a) Du thao Béo cao két qua xac minh, to chirc thong bao du thao Bao cao két qua
Xac minh;

b) Hoan chinh Béo céo két qua x4c minh;

Cac budc tién hanh trén duoc thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sd
12/2015/TT-BCA, ngay 02/3/2015 cua B Cong an quy dinh quy trinh giai quyét té cdo
trong Cong an nhan dan.

¢) Két luan noi dung t6 cao:

Cin ¢t Bao co két qua xac minh noi dung té céo, cac thong tin, tai liéu, ching
ctr co lién quan, dbi chiéu véi cac quy dinh cua phap luat, nguoi co thAm quyén giai
quyét to cao ban hanh Két luan ndi dung t6 cao.

Budc 4: xu ly td cao cta nguoi giai quyét to cao: ngay sau khi c6 Két luan vé noi
dung t6 cdo, Truong Cong an cip phuong can cur két qua xac minh, két luan ndi dung
t6 cao dé xir Iy theo quy dinh Thong tu s6 12/2015/TT-BCA, ngay 02/3/2015 cua Bo
Cong an quy dinh quy trinh giai quyet t céo trong Cong an nhéan dan.

Budc 5: cong khai két luan néi dung t cdo



Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay ky Két luan noi dung t6 cdo, quyét dinh xir
1y hanh vi vi pham phap luat bi t cao, ngudi giai quyét to cao co trach nhiém cong khai
Két luan noi dung to cao, Quyét dinh xtr Iy hanh vi vi pham bi t6 cdo theo quy dinh tai
Piéu 12 Nghi dinh s6 91/2013/ND-CP ngay 12/8/2013 cua Chinh phu quy dinh vé to
cao va giai quyet t6 cao trong Cong an  nhan dan.
Trong truong hop nguoi t6 cao co yeu cau thi nguoi giai quyét td cdo thong bao két qua
giai quyét to cao cho nguoi t0 cao, trir nhiing thong tin thugc bi mat Nha nude. Viée
thong bao két qua giai quyét td cao dugc thue hién bang mot trong hai hinh thirc sau

(1) Giri két luan noi dung tb cao, quyét dinh, vin ban xir 1y t6 cdo cho nguoi to
c4o néu két luan, quyét dinh, van ban do6 khong c¢6 ndi dung, thong tin thudc bi mat nha
nudc, bi mat ciia nganh Cong an;

(2) Giri van ban thong bao tom tat két qua giai quyét to céo theo ndi dung td céo
cho nguoi td cio biét, khong dua nhitng ndi dung, thong tin, tai liéu thudc bi mat nha
nudc, bi mat ciia nganh Cong an vao van ban thong bao.

Budc 6: Két thuc viée giai quyét tb cdo.

T6 truong T xac minh lam thu tuc két thic hd so, trinh nguoi giai quyét td cao
ky quyét dinh két thuc ho so dé nop luu theo quy dinh.

b) Cach thirc thue hién: Truc tiép hoac dich vu buu chinh

¢) Thanh phan hd so:

Nhom 1 gdm cac van ban, tai liéu sau: Pon t6 cao hodc Bién ban ghi noi dung
t cdo truc tiép; Quyét dinh thu ly, Quyét dinh thanh lap T xac minh; Ké hoach xéc
m|nh t6 cao; Bdo cdo két qua tham tra, xac minh nodi dung t6 cdo; Két luan noi dung
td c4o; cac van ban thong bao, xu ly, kién nghi xu ly td céo

Nhom 2 gdm cac van ban, tai liéu sau: Cac bién ban lam viéc; van ban, tai lidu,
chung cir thu thap duoc; van ban giai trinh ctia nguoi bi td céo; cac tai liéu khac c6
lién quan dén nodi dung td cao

d) Thoi han giai quyet

Truec tiép

60 Ngay lam viéc Theo quy dinh tai Diéu 21 Ludt t6 cdo: thoi han giai quyét t0
cao la 60 ngay, ké tur ngay thy ly giai quyét to cao; d01 vOi vu viée phie tap thi thot han
giai quyet 1a 90 ngay, ke tu ngay thy ly giai quyét to cao. Truong hop can thiét, nguoi
c6 tham quyen giai quyét to cao co thé gia han giai quyét mot 1an nhung khong qué 30
ngay; d6i voi vu viée phirc tap thi khong qua 60 ngay.

Dich vu buu chinh

60 Ngay lam viéc G qua buu dién

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc, c4 nhan

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Céng an x&

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

Két luan ndi dung t6 cdo va quyét dinh xtr Iy hanh vi vi pham bi t6 cdo.

h) L¢ phi: Khong

i) Tén miu don, miu to khai: Khong

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:



Theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 20 Luat T cdo: Nguoi ¢ thim quyén khong
thu 1y giai quyet to cao trong cac truong hop sau day
a) TH cao vé vu viéc da dugc nguodi d6 giai quyét ma nguoi td cdo khong cung
cap thong tin, tinh tiét méi;
b) T céo vé& vu viéc ma ndi dung va nhimg thong tin nguoi td cdo cung cip
khong ¢ co sd dé xac dinh nguoi vi pham, hanh vi vi pham phap luat;
c) T cdo vé vu viéc ma ngudi c6 thAm quyén giai quyét t cao khong du diéu
kién dé kiém tra, xac minh hanh vi vi pham phap luat, nguoi vi pham.
I) Can cw phap ly:
- Luat 03/2011/QH13 S6: 03/2011/QH13
- Nghi dinh 76/2012/ND-CP - Quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cua Luat T6
cao So: 76/2012/ND-CP
- Nghi dinh 91/2013/ND-CP - Quy dinh vé t6 cao va giai quyét td cdo trong Cong
an nhan dan Sé: 91/2013/ND-CP
- Thong tu 10/2014/TT-BCA - Quy dinh viée xu ly, giai quyét t6 cdo va quan ly
cong tac giai quyét td cao trong cong an nhan dan Sé: 10/2014/TT-BCA
- Thong tu 12/2015/TT-BCA - Quy dinh quy trinh giai quyét t6 cdo trong Cong
an nhan dan Sé: 12/2015/TT-BCA

IV. LINH VUC QUAN LY XUAT NHAP CANH
1. Thi tuc trinh bao mat ho chiéu phd thong ( thuc hién tai cip x&)
a) Trinh tu thuc hién

Budc 1: Chuén bi hd so theo quy dinh cta phép luét.

Budc 2: Nop hd so

* Cong dan Viét Nam bi mat ho chiéu phd thong & trong nuoc thyc hién viée
trinh bao mat ho chiéu phd théng qua Cong dich vu cong truc tuyén, qua dich vu buu
chinh cong ich hoic tai Cong an cdp x3 noi gin nhét.
Khi dén ndp ho so phai xuét trinh Chig minh nhan dan hodc Thé cin cudc cong dan
con gia tri str dung dé kiém tra, d6i chiéu.

* Thot gian tiép nhan ho so: Tir thtr 2 dén thir 6 hang tuan va sang thir 7 (d6i voi
cac don vi bd tri tlep nhan ho so vao sang tht 7); trir ngay Tét, ngay 18.

* Can bo tiép nhan ho so kiém tra tinh phap ly va ndi dung ho so:

+ Néu ho so day du, hop 1¢ thi tiép nhan.

+ Néu ho so chua dﬁy du, hop 1é thi hudéng dan nguoi trinh bao mét ho chiéu hoan
chinh ho so theo quy dinh.

Budc 3: Nhan két qua

Cong an cap xa giri thong bao vé viéc di tiép nhan don trinh bio mat ho chiéu
phé thong cho nguoi gui don.

b) Cach thire thwe hién: Tryc tiép, truc tuyén hodc dich vu buu chinh

¢) Thanh phan ho so:

+ 01 don trinh bao mat ho chiéu phd thong (mau TKO5) ban hanh kem theo
Thong tu s6 73/2021/TT-BCA ngay 29/6/2021 cua B¢ Cong an; D61 voi tré em dudi
14 tudi, ngudol mat nang luc hanh vi dan sy, nguoi c6 kho khan trong nhan thic, lam



cht hanh vi bi mat ho chiéu thi don trinh bao mét ho chiéu do cha, me hodc ngudi dai
dién hop phap khai va ky thay.

+ Giéy to chiing minh 1a cha, me¢ hoac nguoi dai dién hop phap ddi vai truong
hop trinh bao mat ho chiéu cho tré em dudi 14 tudi, ngudi mat niang luc hanh vi dan
su, nguoi ¢o kho khan trong nhén thuc, lam cha hanh vi.

d) Thoi han giai quyét

Truc tlép

01 Ngay lam viéc 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan don trinh bio mat ho chiéu
pho thong, Cong an cap xa thong bao bang van ban cho ngudi giri don va Cuc Quan 1y
xuat nhap canh; trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc thong bao cua
Cong an cap x4, Cuc Quan ly Xuat nhép canh thyc hién huy gia tri ho chiéu va thong
béo vé viéc giai quyet don trinh bao mét ho chiéu cho nguoi gui don.

Truc tiép nop ho so tai try s& 1am viée cia Cong an cap xa.

Truwe tuyén

01 Ngay lam viéc 01 ngay 1am viéc ké tir khi nhan don trinh bao mat ho chiéu
ph6 thong, Cong an cap xa thong bao bang van ban cho ngudi giri don va Cuc Quan 1y
xuat nhap canh; trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc thong bao cua
Cong an cap x4, Cuc Quan ly Xuat nhép canh thyc hién huy gia tri ho chiéu va thong
béo vé viéc giai quyét don trinh bao mat ho chiéu cho nguoi gui don.

Nop ho so true tuyén qua Cong Dich vu cong qudc gia hodc Cong dich vu cong
Bo Cong an.

Dich vu buu chinh

01 Ngay lam viéc 01 ngay 1am viéc ké tir khi nhan don trinh bao méat ho chiéu
phé thong, Cong an cap xa thong bao bang van ban cho ngudi giri don va Cuc Quan 1y
xuét nhap canh; trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc thong bao cua
Cong an cap x4, Cuc Quan ly Xuat nhdp canh thyc hién huy gia tri ho chiéu va thong
béo veé viéc giai quyét don trinh bao mat ho chiéu cho ngudi gui don.

Nop ho so qua dich vu buu chinh.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc, ¢4 nhan

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Céng an x&

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Thong béo cta Cuc Quan 1y xuat nhap canh vé viée giai quyét don trinh bao mat
ho chiéu (mau VB03/73) ban hanh kém theo Théng tu so 15/2022/TT-BCA ngay
06/4/2022 cua Bo Cong an.

Vin ban thong bao vé viéc tiép nhan don trinh bao mét ho chiéu phd thong

h) L¢ phi: Khong

i) Tén mu don, miu t& khai:

01 don trinh bao mat ho chiéu phd thong (mau TKO05) ban hanh kém theo Thong
tur s& 73/2021/TT-BCA ngay 29/6/2021 ciua B6 Cong an; Ddi véi tré em dudi 14 tudi,
nguoi mat nang lyc hanh vi dan sy, nguoi ¢6 kho khan trong nhan thic, 1am chu hanh
vi bi mat ho chiéu thi don trinh bao mat ho chiéu do cha, me hodc nguoi dai dién hop
phap khai va ky thay

k) Yéu cau, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh:



Trong thoi han 48 gio ké tir khi phét hién ho chiéu bi mét, ngudi bi mat ho chiéu
tryc tiép ndp don bao mat ho chiéu theo miu cho Cong an cap xi. Truong hop vi 1y do
bat kha khang, thoi han nop hodc giri don bao mét c6 thé dai hon nhung trong don phai
giai thich cu thé vé 1y do bat kha khang.

1) Can cwr phap ly:

Luat 49/2019/QH14 S6: 49/2019/QH14

. Thong tu 73/2021/TT-BCA Sé: 73/2021/TT-BCA

. Thong tu 15/2022/TT-BCA Sé: 15/2022/TT-BCA
2. Thi tuc Trinh bao mat gidy thong hanh (thyuc hién tai cip x3)

a) Trinh ty thuc hién

Budc 1: Chuén bi ho so theo quy dinh cta phép lut.

Budc 2: Nop ho so

- Cong dan Viét Nam thuong tra tai cac x4, phuong, thi tran tiép giap dudng bién
gidi Viét Nam — Trung Qudc bi mat glay thong hanh xuat, nhap canh ving bién gidi &
trong nudc thyc hién viée trinh bao mat gidy thong hanh vao gio hanh chinh cac ngay
lam viéc trong tudn tai Cong an cAp x4 da cap gidy thong hanh do hoac thuc hién qua
Cong dich wvu cong quoc gia hodc Cong dich vu cong BO Cong an.

- Thoi gian tiép nhan ho so: tir thir 2 dén sang tht 7 hang tuan (trir ngay Tét, ngay
1€).

- Can bo tiép nhan ho so kiém tra tinh phéap 1y va nodi dung ctia ho so:

+ Néu ho so day di, hop 1¢ thi tiép nhén;

+ Néu ho so chua hop 1¢ thi hudng din hodc thong bao trén Cong dich vu cong
quéc gia hodc Cong dich vu cong Bé Cong an dé ngudi ndp hd so bo sung cho day d.

b) Céch thirc thwe hién: Truc tiép, truc tuyén hoic dich vu buu chinh

¢) Thanh phén ho so:

+ 01 don trinh bao mét giay thong hanh (mau M02);

+ Giay to ching minh la cha, me hodc nguoi dai dién theo phap luét (101 Vol
truong hop trinh bao mat giay thong hanh cho tré em dudi 14 tudi, ngudi mat ning
lyc hanh vi dan sy, nguoi c6 khé khan trong nhan thire, lam chu hanh vi.

Truong hop nop hd so truc tuyén thi thanh phan hd so phai duoc ching thuc
dién tir theo quy dinh, truong hop hd so chua duge ching thuc dién tir thi giri hd so
vé co quan tiép nhan thong qua dich vu buu chinh cong ich.

d) Thoi han giai quyét

Truc tlép

01 Ngay lam viéc Nop hé so truc tlep tai Cong an cap xa bién gidi tlep giap V01
Trung Quéc. 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc day du ho so theo quy dinh, gidy
thong hanh s€ bi huy gia tri sir dung.

Truc tuyén

01 Ngay lam viéc Nop ho so truc tuyén qua Cong dich vu cong qudc gia hoic
qua Cong dich vu cong Bo Cong an. 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc day da hd
so theo quy dinh, gidy thong hanh s& bi huy gié tri sir dung.

Dich vu buu chinh



01 Ngay lam viéc ndp bd sung ho so qua dich vu buu chinh cong ich theo thdng
bdo cua co quan tlep nhan ho so trén Cong dich vu cong quéc gia hodc Cong dich vu
cong Bo Cong an (néu ¢6).01 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc dy du ho so theo
quy dinh, gidy thong hanh s& bi huy gia tri str dung.

d) Doi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chire, ¢4 nhan

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Céng an x&

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Thong bao Gidy thong hanh bi huy gié tri sir dung

h) L¢ phi: Khong

i) Tén mau don, mﬁu to’ khai:

01 don trinh bao mat ho chiéu phd thong (mau TKO05) ban hanh kém theo Thong
tu sd 73/2021/TT-BCA ngay 29/6/2021 cua Bo Cong an; Ddi véi tré em dudi 14 tudi,
ngudi mat nang luc hanh vi dan su, ngudi ¢6 khé khan trong nhéan thirc, lam cha hanh
vi bi mat ho chiéu thi don trinh bao mat ho chiéu do cha, me hodc ngudi dai dién hop
phap khai va ky thay

k) Yéu ciu, diéu kién thue hlen tha tuc hanh chinh:

Cong dan Viét Nam bi mat gidy thong hanh ¢ trong nudc, trong thoi han 48 gio
ké tir khi phat hién gidy thong hanh bi mat nguoi bi mat gidy thong hanh phai thuc hién
thil tuc trinh béo cho co quan di cap gidy thong hanh do.

1) Can cwr phap ly:

Nghi dinh 76/2020/ND-CP S6: 76/2020/ND-CP

Luat 49/2019/QH14 So: 49/2019/QH14
Mdu TKO05 Ban hanh kém theo Théng twr sé 73/2021/TT-BCA ngay 29/6/2021 ciia Bo
Cong an

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON TRINH BAO
MAT HOQ CHIEU PHO
THONG®
Kinh gui
1. Ho va tén (chir in hoa).............
2. G161 tinh: Nam o N o
3. Sinh ngay...... thang...... nim.......... Noi sinh (tinh, thanh pho) ...
4. S5 DDCN/CMND® ..o, Ngay cip:....... foviid oo,
S.NoicutrGhiénnay.........ccooveeveieeeeciieeeee,
6. SO dién thogi............coevveeeennee.
7. Thong tin vé ho chiéu bi mat®:
S6 1o ChibU........ooeeveveeereeane. ngay cap......... [erinannnn [t
Co quan CAD ettt ettt ettt
8. Ho chiéu trén da bi mat vao hoi:......... gi0........phut, ngay........... [oveeernnans [eiooeiiiiiiiens

9. Hoan canh va ly do cu thé bi mat ho chiéu :



To61 xin cam doan nhiing thong tin trén 1a ding sy that.

Xac nhan cia Truéng Cong an Lamti........... ngay.......thang......nam......
phwong, xa, thj tran® , Ngudi trinh bao
(Ky va ghi ro ho tén, chirc vu, dong dau) (Ky va ghi ro ho tén)
Ghi cha:

(1) Nguoi dé nghi dién déy du cac nodi dung quy dinh trong mau.

(2) Co quan Quan ly Xuat nhép canh noi thuén loi hodc co quan Cong an noi gan nhat
hodc don vi kiém soat xuat nhap canh tai ctra khau hodc co quan dai dién Viét Nam &
nudc ngoai noi thuan 1gi.

(3) Pién s6 dinh danh ca nhan, s6 Thé can cudc cong dan hodc s6 Ching minh nhan
dan.

(4) Trudng hop nhd chinh xac thong tin vé& ho chiéu bi mat thi ghi, néu khong nhd chinh
xac thi khong ghi.

(5) Truong Cong an phuong, x4, thi tran noi cong dan dang cu tra hodc noi bao mat ho
chiéu x4c nhan thong tin nhan than cua nguoi viét don néu ngudi bao mat c6 nhu cau gui
don dén co quan Quan 1y xuat nhap canh qua dudng buu dién.

V. LINH VUC QUAN LY VU KHIi, VAT LIEU NO, CONG CU HO TRQ
VA PHAO
1. Thu tuc Thong bao khai bao vil khi tho so tai Cong an x4, phuong, thi trdn
a) Trinh tu thuc hién

+ Budce 1: Tap thé, ca nhan s& hiru vii khi tho so dung lam hi¢n vat dé trung bay,
trién 13m, do6 gia bao phai khai bao vo1 Cong an xa, phuong, thi tran noi dit tru sé hodc
noi cu tra vao gid hanh chinh cac ngay lam viéc trong tuan.

+ Budc 2: Can bd tiép nhan kiém tra tinh hop 1¢ va thanh phan cta ho so. Néu hd
so du diéu kién, thu tyc thi tiép nhan ho so, ghi vao so6 theo ddi ho so da tiép nhan; ghi
va giao glay bién nhan hd so cho ngudi dén ndp ho so. Truong hop ho so du diéu kién
nhung thiéu thu tuc hodc ké khai chua chinh xac thi huong dan bang vian ban ghi ro th
tuc, ndi dung can bo sung, ké khai lai. Truong hop ho so khong du diéu kién thi khong
tiép nhan ho so va tra 1oi bang vin ban, néu rd 1y do khong tiép nhan cho tip thé, ca
nhan da dé nghi.

+ Budc 3: Cin ctr theo ngdy hen trén gidy bién nhan hd so, tip thé, ca nhankhai
béo vii khi tho so dén noi ndp ho so dé nhan két qua thong bao khai bao vii khi tho so.

b) Cach thirc thue hién: Truc tiép

¢) Thanh phén hd so:

Ban ké khai vii khi tho so
Bén sao giay to chimg minh ngudn goc, xuat xt (néu co)
Giay gidi thiéu



Ban sao thé Can cudc cong dan, Chirng minh nhan dan, Ho chiéu hodc Chung
minh Cong an nhan dan ctia ngudi dén lién hé
Vin ban dé nghi
d) Thoi han giai quyét
3 Ngay lam viéc
d) Doi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chire, c4 nhan
e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Céng an x&
g) Két qua thuwc hién thi tuc hanh chinh:
Thong bao xac nhan khai bao vii khi tho so
h) L¢ phi: Khdng
i) Tén miu don, miu to khai: Khong
k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong
I) Can cw phap ly:
Quan ly, st dung vi khi, vat liéu nd va cong cuy hd trg S6: Luat
14/2017/QH14
Quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luét Quan ly, sir dung vii khi, vat liéu nd
va cong cu hd trg S6: Thong tw 16/2018/TT-BCA
Quy dinh vé trang bi vii khi, vat li¢u nd quan dung, cong cu hd trg So: Thong
tu 17/2018/TT-BCA
: Quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Quan 1y,
sir dung vil khi, vat liéu nd va cong cu hd tro S6: Nghi dinh 79/2018/ND-CP
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